Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Céampus Porto Alegre

RESOLUCAO N° 013, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2012.

Aprova, ad referendum, o Regulamento das
diretrizes e normas basicas para a elaboracdo e
apresentacdo do TCC, do Curso Superior de
Tecnologia em Gestdo Ambiental do IFRS -
Campus Porto Alegre.

O Presidente em Exercicio do Conselho do Campus Porto Alegre do Instituto Federal
de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul — IFRS, no uso das atribuicdes
legais que lhe sdo conferidas,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, ad referendum, o Regulamento das diretrizes e normas bésicas para a
elaboracdo e apresentacdo do Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC), destinados aos
discentes regularmente matriculados no Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental
do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia — Campus Porto Alegre, no ensino de
graduacéo.

Art. 2°. Esta resolucéo entra em vigor nesta data.

Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

CLAUDIO VINICIUS SILVA FARIAS®
Presidente em Exercicio do Conselho
IFRS — Campus Porto Alegre

*A via original assinada encontra-se arquivada na Chefia de Gabinete, disponivel para consulta.
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CAPITULO |
DA NATUREZA E DA FINALIDADE

Art. 1°. O Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental, aprovado através da
Resolugdo n° 015, de 22 de abril de 2010, estabelece em seu Projeto Pedagdgico do Curso, a
realizagdo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

Art. 2°. As orientacbes contidas no presente documento tém o objetivo de orientar a
elaboragé&o e apresentacdo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO

Art. 3° Para a elaboragdo e apresentacdo do TCC, o discente deverd estar matriculado na
disciplina “Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)” do Curso de Tecnologia em Gestéo
Ambiental do IFRS — Campus Porto Alegre.

Art. 4° O TCC poderé ser desenvolvido sob a forma de Monografia ou de Projeto, sendo o
tema definido em acordo entre o professor orientador e o discente.

§1°. O Projeto refere-se ao processo e produto de inovacdo tecnoldgica, desenvolvido ao
longo do curso.

CAPITULO 11
DAS ATRIBUICOES DO DISCENTE

Art. 5°. Caber ao discente:

81°. Indicar um professor do curso como orientador, cuja atuagéo esteja relacionada com a
area do TCC.

82°. Assinar, juntamente com o professor orientador, e entregar o Termo de Compromisso
(Anexo 01) ao professor da disciplina.

§3°. Elaborar o Plano de Atividades ou Projeto a ser desenvolvido e entrega-lo ao professor
responsavel pela disciplina de TCC;

840, Desenvolver o trabalho;

8§5°. Participar de reuniBes periddicas com o orientador de TCC;

8§6°. Entregar relatorio parcial ao orientador de TCC, a critério do mesmo;

87°. Redigir o texto do TCC, seja ele como monografia ou Projeto, conforme anexo 02;

880, Enviar o TCC aos membros da banca;

89°. Entregar a verséo final do TCC, com as modificagdes sugeridas pelos pareceristas;

§10°. Apresentar o TCC finalizado em seminéario publico.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO ORIENTADOR

Art. 6° S&o orientadores dos TCCs os professores do Curso Superior de Tecnologia em
Gestdo Ambiental, do quadro do IFRS — Campus Porto Alegre, desde que o tema esteja
vinculado as suas areas de atuacdo, pesquisa e/ou interesse. Cabera ao professor orientador:
§ 1°. Escolher o trabalho que pretende orientar;
8§ 2°. Analisar e aprovar as atividades do discente previstas na proposta.
§ 3°. Assinar, juntamente com o discente, o0 Termo de Compromisso (Anexo 01).
8 40, Estabelecer, juntamente com o discente, o cronograma de orientacéo;
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia — Campus Porto Alegre

Rua Cel. Vicente, n° 281, Centro Histérico — Porto Alegre/RS
CEP 90030-040 — www.poa.ifrs.edu.br




Pagina 4/14 — Resolucdo n° 013/2012/CONCAMP

§ 5°. Orientar sobre a bibliografia tanto para a fundamentag&o tedrica quanto metodoldgica do
trabalho;

§ 6°. Acompanhar o processo de coleta e analise dos dados;

§ 7°. Avaliar continuamente a assiduidade e o cumprimento das obrigacGes estabelecidas;

8 8°. Avaliar e emitir o parecer sobre o TCC (Anexo 03).

CAPITULO V
DA ENTREGA DO TCC

Art. 7° Apds a aprovagdo do TCC, pelo orientador (Anexo 03), o discente deverd
entregar/enviar o documento aos avaliadores, observando o prazo minimo de 30 dias antes da
data do Seminério Publico.

Art. 8°. A ndo entrega do TCC em tempo hébil implicard no automético adiamento da defesa
para o periodo letivo seguinte.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 9°. A avaliagdo do TCC serd efetuada pelo orientador e mais dois avaliadores.
§1°. Um dos avaliadores deverd ser preferencialmente um profissional atuante na &rea, no
mundo do mercado.

Art.10. Os avaliadores deverdo emitir o parecer avaliativo no prazo méximo de 15 (quinze)
dias ap6s o recebimento do documento, com as sugestdes do trabalho e avaliacdo conforme
Anexo 04.

Art. 11. Apos efetuar as modificagdes sugeridas pela banca, e com o aval do orientador, o
discente devera entregar a versdo final do TCC ao professor responsavel pela disciplina,
estando apto a participar do seminario publico.

81°. A versdo final deverd ser entregue, em meio digital e em duas vias impressas
encadernadas, conforme modelo disponibilizado pela Biblioteca, sendo 1 (uma) via para a
Instituicdo e outra para o discente.

CAPITULO VII
DO SEMINARIO PUBLICO

Art.12. Os TCCs finalizados, serdo apresentados em Seminério publico, que devera ocorrer
até o término do periodo letivo, conforme data determinada pelo Colegiado do Curso.

Art.13. A apresentacdo do TCC serd de no maximo 20 (vinte) minutos, com a utilizacdo de
recursos dudios-visuais disponiveis.

Art.14. Aos final do semindrio, sera lavrada a ata de apresentagdo dos trabalhos, contendo 0s
conceitos finais dos discentes.

Art.15. Serd aprovado o discente que obtiver conceito final A, B ou C.

Art. 16. O discente que obtiver conceito final “D” ser4 considerado reprovado e deverd
efetuar nova matricula na disciplina de TCC.
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§1°. O discente reprovado poderd encaminhar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias apos a
data da defesa, pedido fundamentado de reconsideracdo a Coordenacdo do Curso através de
processo protocolado na Secretaria Académica.

§2°. A decisdo sobre a reconsideracdo deverd ser comunicada a Secretaria Académica, no
prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir da data do pedido de reconsideragdo, ndo
cabendo recurso da decis&o.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.17. E de responsabilidade do professor responsavel pela disciplina encaminhar, ao
término do semestre, os TCCs e a ata de aprovacdo a Coordenacdo do Curso, e 0 registro da
disciplina a Secretaria Escolar.

Art.18. Os casos omissos relativos ao Trabalho de Conclusdo do Curso serdo analisados e
julgados pelo Colegiado do Curso.

Art.19. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo e se aplica a todos o0s
discentes matriculados no Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental.
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ANEXO |

Termo de Compromisso — Professor Orientador - Discente

Eu, , me comprometo a orientar 0
discente na elaboragdo de seu
trabalho de concluséo de curso. Com previsdo de apresentagdo no semestre de 20
Porto Alegre, de de20__ .
Orientador Discente
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ANEXO I

Modelo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)

O TCC devera ser elaborado de acordo com um dos modelos constantes na sec¢do 2.1,
sendo que a formatacéo do texto seguird o item 5 — Regras Gerais de Apresentacdo — da NBR
14724:2005 (secéo 2.2) ou norma posterior. As referéncias deverdo seguir a NBR 6023:2002.

Citagdes seguirdo a NBR 10520:2002.

Estrutura do TCC

Os elementos no TCC constam no Quadro 1.

Quadro 1 — Elementos no TCC

Modelo |

Pré-textuais

Capa (obrigatério)

Folha de rosto (obrigatério)

Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Resumo (obrigatorio)

Sumario (obrigatorio)

Listas (opcional)

Textuais

1. Introducéo

2. Objetivos

3. Desenvolvimento

4. Consideracdes finais ou Conclusdo

Pd4s-textuais

5. Referéncias (obrigatério)

Apéndice (opcional)

Anexos (opcional)

Modelo 11

Pré-textuais

Capa (obrigatdrio)

Folha de rosto (obrigatério)

Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Resumo (obrigatorio)

Sumario (obrigatério)

Listas (opcional)

Textuais

1. Introducéo

2. Objetivo Geral

3. Area de Estudo

4. Materiais e Métodos

5. Resultados e Discussdo (podem ser
apresentados juntos ou separados)

6. Consideracdes finais ou Concluséo

Pd4s-textuais

7. Referéncias (obrigatério)

Apéndice (opcional)

Anexos (opcional)
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ANEXO I

Capa — Deve conter as seguintes informagdes: Nome da instituicdo, Nome do Curso, Autor,
Titulo, local (cidade) e ano de entrega, conforme apéndice A.

Folha de rosto - Deve conter as seguintes informag6es: Nome da instituicdo, Nome do Curso,
Autor, Titulo, natureza do trabalho (Trabalho de Conclusdo de Curso), nome do professor
orientador, local (cidade) e ano de entrega, conforme apéndice B.

Resumo - breve texto onde o discente apresenta, de forma sintética, todo o desenvolvimento
de seu trabalho, desde a introdugéo até as consideracBes finais. No alto é escrita a palavra
“resumo” em maiusculas, seguida por duas linhas em branco e o texto. N&o se divide o texto
do resumo em parégrafos, nem sdo inseridas citagdes. O limite de palavras (entre 150 e 500) e
a definicdo de outros elementos do resumo devem seguir a NBR 6028:2003.

Sumério — o sumério fornece a enumeracdo das principais divisdes que fazem parte do
trabalho, indicando a pagina em que se localizam.

Introducdo — Fundamentacdo tedrica sobre as atividades desenvolvidas. A introducéo ndo
deve dar detalhes sobre os métodos, teoria experimental, ou resultados, nem antecipar as
conclusdes e recomendagdes.

Objetivo: Especificar os objetivos do projeto de pesquisa desenvolvido.
Desenvolvimento — Compreende a descri¢do das atividades desenvolvidas.

Area de Estudo: Descricdo da localizagio da area onde o estudo foi desenvolvido, com o
mapa de localizacéo.

Materiais e Métodos: atividades desenvolvidas em campo e/ou laboratdrio, andlise dos
dados.

Resultados e Discussdo: apresentacdo dos resultados, com incluséo de tabelas e/ou gréficos.
Discussdo dos resultados com publicagdes técnicas e cientificas.

Consideracdes Finais ou Conclusdes — S&o deducdes tiradas do trabalho que vem finalizar a
parte textual do TCC.

Referéncias — indicam a listagem das obras citadas no texto. A NBR 6023:2002 apresenta a
formatagcdo das informacdes bibliograficas a serem utilizadas, bem como a disposi¢do das
mesmas.

Apéndices - texto ou documento elaborado pelo autor, referente ao contetdo do trabalho, e
colocado no final a fim de ndo prejudicar a seqliéncia logica de leitura do texto. Séo utilizados
para se colocar adendos complementares ao texto, tais como tabelas, imagens fotogréficas,
tabulagdo de dados, questionarios aplicados, entre outros.

Anexos opcionais - documentos ndo elaborados pelo autor, tais como leis, licengas, entre
outros.
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ANEXO I

Regras gerais sobre a apresentacéo grafica do TCC:

A folha utilizada devera ser a de tamanho A4, com margens direita e superior de 3 cm
e esquerda e inferior de 2 cm. As péginas sdo contadas desde a capa, contudo, a numeragao
inicia-se nos elementos textuais (Introducgéo).

O texto devera ser apresentado em fonte Times New Roman, cor preta, tamanho 12
com espagamento de 1,5 entre linhas e recuo de 1,25 cm na primeira linha de cada parégrafo.
Os titulos, em negrito e em maidsculo, ficardo no topo da folha e serdo separados do texto por
2 espacos de 1,5 linha. Os subtitulos, em mindsculo e negrito, serdo separados por 2 espagos
de 1,5 linha do texto anterior e do posterior.

Nos titulos das tabelas e legendas das figuras deve-se utilizar fonte 10 e espacamento
simples. O titulo da tabela deve precedé-la e a legenda da figura deve constar abaixo da
mesma. Todas as tabelas e figuras devem ser numeradas e referenciadas no texto.
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ANEXO Il

Parecer do Professor Orientador sobre o
Trabalho de Conclusdo de Curso

Eu,

, considero o

TCC do discente

que tem por titulo

apto para apresentacgéo publica.

Porto Alegre, ___de
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ANEXO IV

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
FICHA DE AVALIACAO

Autor do Trabalho:

Titulo do Trabalho:

Orientador:

Avaliador:

AVALIACAO
Na avaliacéo s&o considerados 0s seguintes critérios:

a) Trabalho escrito

- Seqliéncia logica;

- Presenca de citagBes no texto;

- Qualidade e quantidade adequada de referéncias;

- Apresentacdo coerente e correta dos dados;

- Discussdes e conclusdes (ou desenvolvimento) coerentes

- Formatagé&o do trabalho atendendo as normas da ABNT e do Curso.

Parecer:

Conceito Final:
Assinatura do Avaliador:
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ANEXO V

ATA Trabalho de Conclusdo de Curso

Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental

As horas e

minutos do dia de de 20 , ha sala

do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul,
Cémpus Porto Alegre, foi realizada a sessdo publica de apresentagdo dos Trabalhos de

Conclusao de Curso.

Discente

Titulo do TCC | Orientador Conceito
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ANEXO VI

Apéndice A
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE

DO SUL, CAMPUS PORTO ALEGRE
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO AMBIENTAL

Nome do autor

Titulo
Trabalho de Conclusdo de Curso

Porto Alegre, data
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ANEXO VI
Apéndice B

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE
DO SUL, CAMPUS PORTO ALEGRE
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO AMBIENTAL

Nome do autor

Titulo

Trabalho de Concluséo de
Curso, apresentado como
requisito parcial para a
obtencdo do Diploma de
Tecndlogo em  Gestdo
Ambiental

Professor (a) Orientador(a)

Porto Alegre, data
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