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1. DADOS DE IDENTIFICAGAO DO CURSO

Denominagao do Curso: Curso Técnico em Transag¢des Imobiliarias
Forma de Oferta do Curso: Subsequente

Modalidade: Presencial

Habilitagao: Técnico em Transagdes Imobiliarias

Local de Oferta: IFRS — Campus Porto Alegre

Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negocios

Turno de Funcionamento: Noturno

Numero de vagas: 35 vagas

Periodicidade de Oferta: Semestral

Carga Horaria Total: 1135 horas relégio /1373 horas aula

Mantlda: Instituto Federal de Educagéao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
- IFRS

Tempo de Integralizagao: 3 semestres (1 ano e meio)

Tempo Maximo de Integralizagao: 6 semestres (3 anos)

Atos de autorizagao: Resolucdo N° 016, de 03 de dezembro de 2012
Coordenacgao do Curso: Prof. Cassio Silva Moreira

E-mail: cassio.moreira@poa.ifrs.edu.br / Telefone: (51) 3930-6091



2. APRESENTAGAO

O Curso Técnico em Transagdes Imobiliarias (TTI) visa desenvolver no aluno
competéncias profissionais para atender as necessidades especificas do mercado
imobiliario.

A atual realidade socio-econdmica do pais reflete-se no incremento das
atividades relacionadas ao setor imobiliario. Desta forma, ha necessidade de
formacgao de profissionais bem preparados e atualizados para atuar nesta area.

O Curso de Técnico em Transagdes Imobiliarias permite formar profissionais
aptos a atuar no mercado imobiliario, tanto nas atividades de administragéo,
prestagdo de servigos, corretagem de imdveis, quanto no desenvolvimento de
projetos, planejamento e execugao de vendas.

O curso permite uma visdo global do mercado imobiliario, proporcionando
conhecimentos tanto generalistas, quanto especificos e assim a atuacgéo
diversificada, em diferentes especialidades.

Estes fatores, somados a preocupacao do Instituto Federal do Rio Grande do
Sul — Campus Porto Alegre, como instituicdo de ensino técnico e tecnoldgico, visam
o oferecimento de formacao profissional publica de qualidade e o atendimento as
necessidades do mercado imobiliario e as expectativas da comunidade.

3. HISTORICO'

O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
(IFRS) foi criado em 29 de dezembro de 2008, pela lei 11.892, que instituiu, no total,
38 Institutos Federais de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia. Por forga de lei, o IFRS é
uma autarquia federal vinculada ao Ministério da Educacdo (MEC). Goza de
prerrogativas com autonomia administrativa, patrimonial, financeira, didatico-
cientifica e disciplinar. Pertence a Rede Federal de Educagado Profissional e
Tecnoldgica.

! Fonte: Disponivel em: <http://www.ifrs.edu.br/>. Acesso em: 03 out. 2016.



Em sua criagdo, o IFRS se estruturou a partir da unido de trés autarquias
federais: o Centro Federal de Educacéo Tecnoldgica (CEFET) de Bento Gongalves,
a Escola Agrotécnica Federal de Sertdo e a Escola Técnica Federal de Canoas.
Logo apods, incorporaram-se ao instituto dois estabelecimentos vinculados a
Universidades Federais: a Escola Técnica Federal da Universidade Federal do Rio
Grande do Sul (UFRGS) e o Colégio Técnico Industrial Prof. Mario Alquati, de Rio
Grande. No decorrer do processo, foram federalizadas unidades de ensino técnico
nos municipios de Farroupilha, Feliz e Ibiruba e criados os campi de Caxias do Sul,
Erechim, Osorio e Restinga. Estas instituigbes hoje fazem parte do IFRS na
condigao de campi.

A missdo da instituicao € valorizar a educagdo em todos os seus niveis,
contribuindo para com o desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensao.
Propde oportunizar de forma mais expressiva as possibilidades de acesso a
educagao gratuita e de qualidade e fomentar o atendimento a demandas localizadas,
com atencdo especial as camadas sociais que carecem de oportunidades de
formacao e de incentivo a insergdo no mundo produtivo.

O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
(IFRS) é uma instituicdo federal de ensino publico e gratuito. Atua com uma
estrutura multicampi para promover a educagao profissional e tecnologica de
exceléncia e impulsionar o desenvolvimento sustentavel das regides.

Possui 17 campi: Bento Gongalves, Canoas, Caxias do Sul, Erechim,
Farroupilha, Feliz, Ibiruba, Osorio, Porto Alegre, Restinga (Porto Alegre), Rio Grande
e Sertdo e, em processo de implantagdo: Alvorada, Rolante, Vacaria, Veranopolis e
Viamao. A Reitoria é sediada em Bento Gongalves.

Atualmente, o IFRS conta com cerca de 16 mil alunos, em 200 opc¢des de
cursos técnicos e superiores de diferentes modalidades. Oferece também cursos de
pos-graduagao em especializagdo e mestrado. Tem mais de 910 professores e 890
técnicos administrativos, estando entre os dez maiores institutos federais do Brasil
em numero de alunos e servidores. Quase 50% dos servidores sdo mestres e
doutores.

Conforme dados divulgados em dezembro de 2015 pelo Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep) do Ministério da Educagao
(MEC), o IFRS foi o quarto melhor classificado entre os Institutos Federais do pais,



no conceito médio da graduacgdo no ranking nacional do indice Geral de Cursos

Avaliados da Instituicdo (IGC). O indicador refere-se a avaliagdo do ano de 2014.

4. CARACTERIZAGAO DO CAMPUS?

Oriundo da antiga Escola Técnica da Universidade Federal do Rio Grande do
Sul — ETCOM/UFRGS, o Campus Porto Alegre, possui mais de 100 anos de
experiéncia no desenvolvimento de Ensino, Pesquisa e Extensdo. Em 2008, com a
publicacdo da Lei n° 11.892 em 29 de dezembro, foram criados 38 Institutos
Federais - instituicbes de educacgao superior, basica e profissional, pluricurriculares e
multicampi, especializados na oferta de educagao profissional e tecnoldgica nas
diferentes modalidades de ensino - entre eles, o Instituto Federal de Educacgao
Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS).

No ano 2009, a Escola Técnica da UFRGS passa por um grande processo
de transformacao, desvinculando-se da Universidade Federal do Rio Grande do Sul,
passando a denominar-se Campus Porto Alegre do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS).

Em 2011 o Campus Porto Alegre deixa as instalagdes da UFRGS e entra
em funcionalidade na sua nova sede, propria, localizada no Centro Historico de
Porto Alegre (R. Cel. Vicente, 281, esquina Voluntarios da Patria). Na zona central
da Capital gaucha, a nova estrutura, com 48.000 m?, permite ao Campus ampliar
ainda mais a oferta de vagas e o numero de alunos, além de novos cursos.

Atualmente, o Campus Porto Alegre do IFRS oferece 17 cursos técnicos e
cinco cursos superiores, entre presenciais e a distancia, além do PROEJA, pés-
graduagédo e cursos de extensdo e capacitagdo profissional, alguns através do
PARFOR ou em convénio com instituicbes parceiras, como o Grupo Hospitalar
Conceigéo (GHC).

Os Cursos Técnicos sdo: Administragdo, Biblioteconomia, Biotecnologia,
Contabilidade, Enfermagem (em parceria com o Grupo Hospitalar Conceigdo —
GHC), Instrumento Musical (Flauta Doce ou Violdo), Meio Ambiente, Panificacéo,

Quimica, Redes de Computadores, Registros e Informagdes em Saude (em parceria

2 Fonte: Diretoria de Desenvolvimento Institucional (DDI) do Campus Porto Alegre do IFRS, 04 nov.
2016.



com o GHC), Secretariado, Seguranga do Trabalho e Transagdes Imobiliarias. O
IFRS Campus Porto Alegre também oferece o curso Técnico em Administragédo
integrado ao Ensino Médio (PROEJA).

Com relagao ao Ensino Superior, sdo ofertados os cursos de Licenciatura em
Ciéncias da Natureza Habilitagcdo em Biologia e Quimica, Tecnologia em Gestéo
Ambiental, Tecnologia em Processos Gerenciais e Tecnologia em Sistemas para
Internet e o curso de Licenciatura em Pedagogia, através PARFOR — Plano Nacional
de Formacao de Professores da Educacdo Basica, ofertado a professores em
exercicio nas escolas publicas.

Em 2014, o IFRS Campus Porto Alegre ofertou cursos na modalidade a
distancia, tais como Técnico em Administracdo, Técnico em Biblioteconomia e
Técnico em Redes de Computadores através do sistema Rede E-Tec Brasil.

Em 2014, foi aprovado pela Capes o curso de Pds-graduacao Stricto Sensu
Mestrado Profissional em Informatica na Educagdo, que teve inicio no segundo
semestre de 2015. Também, no mesmo periodo, tivemos a oferta do Curso de
Especializacdo em Gestao Empresarial.

Assim, podemos afirmar que o Campus Porto Alegre do IFRS é uma
instituicdo indutora do desenvolvimento da regido metropolitana de Porto Alegre,
através da oferta de diversos cursos, em diferentes niveis, sempre buscando atender

oS anseios da sociedade.

5. JUSTIFICATIVA

Este projeto pedagogico foi constituido a partir das leis, decretos, diretrizes e
normativas nacionais para a Educacédo Basica e Educacado Profissional em Nivel
Técnico, tendo ainda como guia o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT).
Além disso, a estrutura do curso de Técnico em Transacdes Imobiliarias foi
concebida levando-se em consideracéo o fato de tratar-se de profissdo reconhecida
pela Lei 6.530/78 e pelo Decreto 81.871/78. Para exercé-la € necessario fazer o
curso de Técnico em Transacdes Imobiliarias e estar registrado no Conselho
Regional de Corretores de Imoveis (CRECI).

A existéncia deste curso ndo traz apenas reflexos e beneficios para aqueles

que pretendem atuar como profissionais neste setor, mas a comunidade em geral,
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pois além de oferecer perspectivas de trabalho, coloca a servico da sociedade
profissionais capacitados, que contribuirdo para que os atendimentos no mercado
imobiliario sejam qualificados e éticos.

O Curso de Técnico em Transagdes Imobiliarias € ofertado na instituicao
desde o final da década de 1970, sendo pioneiro no Estado e que, por tal relevancia,
em 2001, o SINDIMOVEIS/RS prestou uma homenagem publica a esta instituicéo
por honra ao mérito, por ter realizado a parceria com o referido sindicato, na criacéo
do primeiro curso em 1976, sendo anterior a prépria lei.

Assim, o acompanhamento as necessidades profissionais e a demanda de
mercado sempre foram objeto do constante planejamento e instrumentalizagdo do
corpo docente.

Neste sentido, e também no constante contato com representantes das
empresas e sindicatos do setor, o aperfeicoamento e atualizagcdo da proposta
curricular € uma demanda do mercado. Percebe-se que ainda ha leigos atuando
com a comercializacdo de imdveis, comprometendo a credibilidade necessaria para
o exercicio profissional do corretor de imoveis. A importancia da garantia de
profissionalizagdo e viabilizagdo de complementacéo profissional aos trabalhadores
do mercado, cuja formagéo n&o tenha sido advinda de cursos técnicos é estratégica
e essencial .

Assim, insere-se a referida habilitacdo dentro da area de Gestdo e Negocios
com atuagcdo em empresas imobiliarias e consultorias, construtoras, bancos ou de
forma autébnoma. O curso foi reformulado visando o desenvolvimento de
competéncias, habilidades e bases tecnolégicas adequados as necessidades
impostas a profissdo, esta ultima tendo como fonte o continuo contato com as
entidades representativas do setor.

A falta de mao-de-obra qualificada tem sido um problema comum no mercado
imobiliario. Ha vagas de emprego, porém o profissional ndo € habilitado ou
preparado para supri-la. A atualizagao curricular do Curso Técnico em Transagdes
Imobiliarias atende a esta demanda social e contribui para a formacdo de
profissionais qualificados e competentes para a atuagdo no punjante mercado

imobiliario gaucho.
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6. PROPOSTA POLITICO-PEDAGOGICA DO CURSO

6.8. OBJETIVO GERAL

Formar profissionais com competéncias e habilidades que os qualifiquem para
atuar de forma ética, consciente e eficiente nas atividades de planejamento, de
operacao e de controle da comercializagio e locagcao de be iméveis.

6.9. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Formar profissionais técnicos habilitados a atuarem com competéncia no
mercado imobiliario, realizando a intermediacdo, compra, venda, permuta e locagao
de imoveis;

Oferecer formacgao técnica que proporcione condi¢des legais de exercicio da
profissdo aos que ja atuam no setor de comercializagdo imobiliaria, bem como as
pessoas com necessidades educacionais especiais e minorias sociais;

Habilitar profissionais ao exercicio profissional no ramo das transagdes
imobiliarias que exerca suas funcdes respeitando os valores sociais, morais e éticos;

Desenvolver um curso integrando ensino e trabalho durante a formacgéo,
oportunizando o desenvolvimento de competéncias e habilidades cientificas,
tecnoldgicas e interpessoais necessarias para a vida produtiva moderna nas areas

de economia e comércio imobiliario.

6.10.PERFIL DO CURSO

O Curso Técnico em Transagdes Imobiliarias forma o profissional Técnico em
Transagdes Imobiliarias, através de curso subsequente ao ensino meédio, atendendo
ao disposto na Lei Federal n° 6.530/78, a qual reconheceu a profissao de Corretor
de Imdveis, Lei Federal n° 9.394/96, Decreto Federal n°® 2.208/97, Parecer CNE-CEB
n° 16/99 e Resolucdo CNE-CEB n° 06/2012.

12



Tendo-se presente tais disposicoes, o Curso Técnico em Transacdes
Imobiliarias objetiva oferecer ao estudante formacdo profissional técnica de nivel
meédio, vinculada a uma compreensdo das dinamicas da sociedade referentes ao
setor imobiliario, qualificando e habilitando para a insergdo no mundo do trabalho e a

continuidade de estudos em nivel superior.

6.11.PERFIL DO EGRESSO

Considerado profissional liberal, seja autbnomo ou empregado de empresa ou
sociedade administradora, o corretor de imodveis presta servicos no ramo das
transacgdes imobiliarias, que constam da intermediagdo na compra, venda, permuta,
locacédo, e de administracdo de imoOveis em geral. Na qualidade de técnico, na
conformidade do atual regime, tem competéncia para opinar em matéria de
comercializacdo imobiliaria de iméveis, o que lhe d4& a qualidade de perito. E
mediador, administrador, mandatario, com a oportunidade de ser figura central nas
incorporacgdes e loteamentos.

O Técnico em Transacdes Imobiliarias caracteriza-se por ser um profissional
que atua nas areas de economia e comércio, destinado a desempenhar as seguintes
fungdes no mundo do trabalho:

¢ Intermediar a compra, venda, permuta e locagao de iméveis;

e Atuar no planejamento e na execugao de loteamentos;

¢ Realizar a administracdo de bens imoveis;

e Administrar condominios;

¢ Realizar vistorias de imoveis e elaborar relatorios e laudos;

¢ Realizar avaliagdo de imdveis;

e Atuar na mediagdo e administracdo de incorporagdes e construcdo de
imoveis;

e Dar parecer sobre valor de comercializagao imobiliaria;

e Atuar em treinamentos na area imobiliaria;

¢ Realizar locacdes de iméveis;

¢ Realizar e participar de consultorias e assessorias a clientes e empresas.

13



6.12.DIRETRIZES E ATOS OFICIAIS

O presente projeto pedagdgico do Curso Técnico em Transagdes Imobiliarias
baseou-se nas seguintes diretrizes e aportes legais:

Lei n° 9394/96, de 20 de dezembro de 1996. Dispde sobre as Diretrizes e
Bases da Educacao Nacional.

Lei n° 11788 de 25 de setembro de 2008. Dispde sobre o estagio de
estudantes.

Lei 9795, de 27 de abril de 1999 que institui a politica nacional de educacéao
ambiental e outras providéncias.

Lei N° 6.530 de 12 de maio de 1978 — Dispbe sobre o corretor de Imdveis

Decreto n° 8268 de 18 de junho de 2014. Altera o decreto n° 5154 de 23 de
julho de 2004, que regulamenta o § 2° do art. 36 e os Art. 39 a 41 da Lei 9394/96.

Decreto n°® 5154 de 23 de julho de 2004. Regulamenta o § 2° do Art. 36 e os
artigos 39 a 41 da Lei n° 9394, de 20 de dezembro de 1990, que estabelece as
diretrizes e bases da Educacgao Nacional e da outras providéncias.

Resolugdo CNE/CP n° 2, de 15 de junho de 2012. Estabelece as Diretrizes
Nacionais para a Educacdo Ambiental,

Resolugao n°® 1, de 30 de maio de 2012. Estabelece as Diretrizes Nacionais
para Educacédo em Direitos Humanos;

Resolugao CNE/CEB 01/14 de 05 de dezembro de 2014

Resolugao CNE/CEB n° 06/2012

Diretrizes Curriculares Nacionais para Educacdo das Relacdes Etnico-Raciais
e para o Ensino de Historia e Cultura Afro-Brasileira, Africana e Indigena. Conforme
Lei n°® 9.394/96, com redacdo dada pelas Leis n° 10.639/2003 e n°® 11.645/2008 e
pela Resolugdo n° 1, de 17 de junho de 2004,

Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos (CNCT).

6.13.FORMAS DE INGRESSO

As formas de acesso aos cursos do IFRS, em seus diferentes niveis e
modalidades, serdo regradas em conformidade com:
. ALein®12.711/2012;

14



II. Decreto n° 7.824/2012;
lll. Portaria Normativa n°® 18 de 11/10/2012, do MEC,;
IV. Resolugdo do CONSUP do IFRS, que regulamenta as normas para o Processo
de Ingresso Discente;
V. Politica de Ingresso Discente do IFRS;
VI. Edital de Processo de Ingresso Discente Unificado;
VIl. Organizacédo Didatica do IFRS.

O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
(IFRS) — Campus Porto Alegre define que as formas de ingresso aos cursos técnicos
seréo norteadas pela igualdade de condi¢cao de acesso, tendo como requisito basico

a conclusao do Ensino Médio.

Tendo sido classificado no processo de selecdo, o candidato devera realizar
todas as etapas da matricula, nas datas estabelecidas pelo Calendario Escolar, sob
pena de perder a sua vaga. O ingressante devera matricular-se em todas as
disciplinas do primeiro semestre. Caracteriza a perda de direito a vaga o aluno
ingressante que ndo comparecer injustificadamente as aulas transcorridos 06 (seis)

dias uteis do inicio do primeiro periodo letivo do curso.

A partir do segundo semestre do Curso, com o objetivo de preencher todas as
vagas ofertadas, é possivel o ingresso extra-exame de selegao, através dos pedidos
de transferéncia, de acordo com a Organizacdo Didatica do IFRS e a
regulamentagcdo do Instituto e respeitados os prazos previstos no Calendario
Escolar. Os procedimentos referentes aos pedidos de transferéncia estao

especificados Organizagao Didatica do IFRS.

O reingresso é facultado aos alunos que abandonaram ou trancaram o Curso.
O reingresso por trancamento ndo esta sujeito a existéncia de vagas e podera ser
solicitado a qualquer tempo, obedecendo aos prazos e formalidades determinados
pelo Calendario Escolar. O trancamento deve ser solicitado na Secretaria Escolar,
conforme as normas estabelecidas na Organizagédo Didatica do IFRS. O reingresso
por abandono esta condicionado a existéncia de vaga e autorizagdo da
Coordenagdo do Curso. O aluno que abandonou o Curso por dois semestres

consecutivos perdera o direito de reingresso.
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6.14.PRINCIPIOS FILOSOFICOS E PEDAGOGICOS DO CURSO

Em consonédncia com o Projeto Pedagdgico Institucional (PPl) e
compreendendo a educagdo como um processo historico, complexo e dialético, uma
pratica contra-hegemdnica que envolve a transformagédo humana na diregdo do seu
desenvolvimento pleno, o Curso Técnico em Transagdes Imobiliarias sera ministrado
na perspectiva de uma formagdo académico-profissional cidada. Norteada
principalmente pelo paradigma curricular critico-emancipatério, a formagao sera
referenciada nos estudos de Paulo Freire. O curso tem como escopo a promog¢ao do
conhecimento cientifico e tecnoldgico dinamico e ndo dogmatico, que supere a
racionalidade técnica e a educacdo bancaria. Busca-se garantir uma formacéo
profissional emancipatéria, que habilite um sujeito capaz de superar com sucesso 0s

desafios contemporéneos do mercado econémico e do comércio imobiliario.

Para Freire (2005), a emancipacgao pressupde reflexdo e agdo que leve a uma
sintese dialética tedrico-pratica, ou seja, a praxis. Nesta proposta curricular (Figura
1) entende-se praxis como uma metamorfose, a unido entre os saberes académicos

gerais/profissionais e a realidade do mercado imobiliario.

Figura 1: Constituicdo do Curso Técnico de Transagdes Imobiliarias

CONSTITUIGAO ESTRUTURAL DO CURSO

PRAXIS

TECNICO EM TRANSAGOES IMOBILIARIAS

Fonte: Os autores
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Da articulagéo entre a formagéao geral, profissional e pratica sera constituida a

qualificacdo do Técnico em Transagdes Imobiliarias. Nossa proposta visa o

desenvolvimento de um profissional que seja autdbnomo, ético, competente e que se

autoconstituira no processo de reflexao-acao para e sobre a pratica profissional.

O curso foi organizado de forma dialdgica e durante a formagao as disciplinas

se integrardo de forma multidisciplinar, interligando os conhecimentos tedricos da

formacao geral e da formacgao especifica a pratica profissional.

6.15.REPRESENTACAO GRAFICA DO PERFIL DE FORMACAO

Ministério da Educagao

Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

Campus Porto Alegre

Curso Técnico em Transagoes Imobilidrias

19Perioda 2%Periodo 3Periodo
, Direito | Matematica Financeira  f—— Desenho Técnico
OROI | CH 4k MAFOD2 | CH 4k OPNOE | CH 800k
5 Informatica | Direito Il Economia e Mercados
INFOOL [ CH | 4h DROOS | CH |0k ADMOOE | CH | 40ph
: Linguia Portuguesa Informatica ll Lingua E spanhola
COE01 ] CH @ INF 009 | CH 4 COED26 | CH  80ph
Operagdes Imobiliarias | " Operagoes Imobiliarias Il *| Operagoes Imobiliarias IV
OFION ] CH | ah OFIOB3 | CH [ 120fh OFI0l | CH | d0jh
Operagdes Imobiliarias I Organizagio Empresarial Operagoes Inwbiliarias V
0P1002 ] CH | 00 Op1007 | CH |8J.£h OP1003 | CH  80ph
Geografia Urbana Marketing Imobiliario
OPI03 | CH | & 0PIO0S [ CH | 80k
Estagio
[ Carge Moraria (G| [ Carga Horana ()| [ Carm Morana 1001
|Disciplinas 1200 h |
[Estagio (mirimo) 173h |
[Carga Heedria Tetal do Curso (minimo) 1373h |
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As proposta do curso esta de acordo com o PDI e o PPI e suas diretrizes e
orientagdes. O compromisso com a educagao profissional e a verticalizacdo do
ensino estdo presentes na matriz curricular do curso e a circulagao e a interlocugao
dos saberes entre os diferentes niveis ocirrera com maior énfase por meio do projeto

integrador, semana académica e a flexibilizagdo das organizagdes curriculares.

6.9 ORGANIZAGAO CURRICULAR DO CURSO

Buscando esclarecer a concepg¢ado de curriculo vinculada a esta proposta

pedagogica, destacamos que:

Estamos entendendo curriculo como as experiéncias escolares que se
desdobram em torno do conhecimento, em meio a relagdes sociais, € que
contribuem para a construgdo das identidades de nossos/as estudantes.
Curriculo associa-se, assim, ao conjunto de esforgos pedagodgicos
desenvolvidos, com intengdes educativas, nas instituicbes escolares
(MOREIRA; CANDAU, 2007, p. 21).

O curriculo do Curso Técnico em Transacdes Imobiliarias nao se reduz a
matriz curricular, mas é composto por todas as atividades desenvolvidas na
instituicdo visando o ensino e a aprendizagem profissional, sejam estas de maneira
formal, ndo-formal ou informal. Em virtude deste olhar, se contruiu uma estrutura
curricular dindmica, que mesmo organizada com um fluxo sugerido de trés
semestres, ndo se limita a ele. O aluno podera escolher as disciplinas a serem
cursadas (exceto no 1° semestre), construindo sua trajetéria a partir do principio de
flexibilidade curricular. As disciplinas foram organizadas conforme estabelecido pela
Organizagao Didatica do IFRS, em regime semestral e disciplinas organizadas em

nucleos foram classificados como:

e Nucleo de Formacgao Geral: relativo a conhecimentos cientificos e
tecnoloégicos universais e imprescindiveis ao bom desempenho académico dos

ingressantes;

e Nucleo de Formagao Profissional: relativo a conhecimentos especificos

para o exercicio da futura atividade laboral;

e Estagio Supervisionado: relativo a atividades de pratica profissional

supervisionada.
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Para compreendermos a dinamica da proposta, destacamos na Figura 2 a
constituicdo espiralada do curso que prevé uma evolucdo articulada tanto entre as
disciplinas quanto no movimento constante de aprofundamento dos conhecimentos

e praticas oferecidas pelo curso.

Figura 2: Configuragao dos Componentes Curriculares do Curso de TTI.

Estéagio Supervisionado
Marketing Imobiliario

&) Direito |
Il:f
Operagdes Imobilidrias " o Informatica |
v | i
l ; ; . ___,_..-IVIlatematllca
Operagoes Imobiliarias - Financeira
v
Operagoes
Imobiliarias
’ . Operagoes
Lingua Espanhola Imobiliarias Il
Geografia
Economia e Mercados Urbana
Lingua Desenho
Técnico
P
ortuguesa | \ieitol

I(E)rgamzag_a:) Operagdes Informatica
mpresanal | mobiliarias |l

Legenda dos Nucleos de Formagéo

. Disciplinas de . Disciplinas de Formagao . Pratica Profissional
Formagao Geral Profissional

Fonte: Os autores

A fim de superar a fragmentacdo e hierarquizagdo do conhecimento, seja

numa relagdo dicotdbmica entre teoria e pratica ou entre conhecimentos gerais e
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especificos de formacgédo, a organizagdo e o desenvolvimento dos componentes
curriculares do curso ocorrerao de forma interdisciplinar.

A interdisciplinaridade sera implementada tanto na relacdo de
complementariedade entre os componentes curriculares, quanto na integragao entre
atividades de ensino, pesquisa e extensdo académica. A transversalidade nas
atividades pedagdgicas desenvolvidas no curso sera garantida pelo
desenvolvimento de projetos integrados entre disciplinas, possibilitando aos alunos
vivéncias diferenciadas das rotinas escolares tradicionais. Estas praticas serao
socializadas em atividades como a Mostra de Pesquisa, Ensino e Extensao do IFRS
- Campus Porto Alegre, Semana Académica do Curso, além da participagcdo em
Feiras, Congressos, Seminarios, etc.

As estratégias para a agédo docente serao planejadas em encontros periddicos
entre os docentes do curso, com trocas de experiéncias e avaliacdo dos fazeres
pedagodgicos visando ag¢des partilhadas entre os componentes curriculares. Além
disso, as reunides do curso possibilitardo o dialogo, debate, avaliagao e revisdo das
propostas previstas no Projeto Pedagogico do Curso. Além disso, o trabalho
pedagodgico sera pautado, pelo Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e o
Projeto Pedagogico Institucional que preveem a articulagao entre ensino, pesquisa e
extensdo e a busca pelo atendimento das demandas dos arranjos produtivas

regionais.
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6.19 MATRIZ CURRICULAR

MATRIZ CURRICULAR DO CURSO TECNICO EM TRANSAGOES IMOBILIARIAS

Carga Horaria
SEMESTRAL | SEMANAL
E Horas |Horas| Aulas na
= | Cédigo Disciplinas Relégio| Aula [ semana | Pré-Requisito
@ [ oiR 001 [ ireito 33 | 40 2
S | INF 001 Informatica | 33 40 2
W | COE 011 | Lingua Portuguesa 66 80 4
g’ OPI 001 | Operagoes Imobiliarias | 66 80 4
= | OPI 002 | Operagoes Imobiliarias Il 66 80 4
OPI 009 | Geografia Urbana 4

Total do Semestre 330 400‘ 20

Carga Horaria
w SEMESTRAL | SEMANAL
+4 Horas |Horas| Aulas na
Iu-a Codigo Disciplinas Relégio| Aula | semana | Pré-Requisito
W | MAF 002 | Matematica Financeira 66 80 4
E DIR 005 | Direito Il 66 80 4 DIR 001
W N 009 | Informatica Il 33 40 2 INF 001
) " —
o | OPI1003 [Operacdes Imobiliarias IlI 100 120 6 OPI 002
N 4

OPI 007 | Organizagido Empresarial 66 80
Total do Semestre 331 400 ‘ 20

Carga Horaria
SEMESTRAL | SEMANAL
i Horas |Horas| Aulas na
E Cédigo Disciplinas Relégio| Aula | semana | Pré-Requisito
¢) | OPI 006 | Desenho Técnico 66 80 4
Ww| ADM
E 006 Economia e Mercados 33 40 2
W | COE 026 | Lingua Espanhola 66 80 4
g’ OPI 004 | Operagées Imobiliarias IV 33 40 2 OPI 003
¢ | OPI 005 | Operagoes Imobiliarias V 66 80 4 MAF 002; OPI 003
OPI 008 | Marketing Imobiliario 66 80 4
Total do Semestre 330 400 ‘ 20
Horas |Horas Semestre: 100 dias/ 20
COMPONENTES CURRICULARES Relégio| Aula semanas
DISCIPLINAS 991 1200
ESTAGIO SUPERVISIONADO 144 173 H Reldai 60 mi
z ora Relégio = 60 min.
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 1135 (1373 Hora-aula = 50 min.
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6.20 PROGRAMA POR COMPONENTES CURRICULARES

1° SEMESTRE
LINGUA PORTUGUESA — Carga Horaria: 66h

Objetivo Geral: Proporcionar uma visdo ampla de leitura, Iéxico, interpretacdo e
compreensao textual.

Ementa: Questdes gramaticais. Regras da lingua portuguesa. Produgado textual.
Géneros literarios. Interpretacdo e compreensio de textos.

Bibliografia Basica:

BECHARA, E. Gramatica. Moderna gramatica portuguesa. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2009.

ABAURRE, M. L. M.; PONTARA, M. Gramatica - Texto: Analise e construgao de
sentido. [s. I.] Volume unico - Moderna PLUS, 2010.

AZEREDO, J. C. de. Gramatica Houaiss da Lingua Portuguesa. Sao Paulo:
Publifolha, [s. a.].

LAJOLO, M. Do mundo da leitura para a leitura de mundo. Sdo Paulo; Atica:
2004.

NEVES, M. H. de M. Texto e Gramatica. Sao Paulo: Contexto. 2010.

VILLAR, M. S. de. Dicionario Houaiss da Lingua Portuguesa. Sdo Paulo:
Moderna, 2015.

Bibliografia Complementar:

CEGALLA, D. P. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa. 48. ed. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2008.

KOCH, I. V. A coesao textual. 21. ed. Sao Paulo: Contexto, 2007.
TRAVAGLIA, L. C. A coeréncia textual. 17. ed. S3o Paulo: Contexto, 2006.

MARCUSCHI, L. A. Da fala para a escrita: atividades de retextualizagéo. 2. ed. Sao
Paulo: Cortez, 2001.

NASCENTES, A. Dicionario de Sindmimos. Rio de Janeiro: Lexicon, 2011.

DIREITO | — Carga Horaria: 33h

Objetivo Geral: Compreender nogbdes basicas de Direito (Publico e Privado),
relacionando os conhecimentos com o mundo do trabalho e o exercicio ético,
cidadao e autbnomo da profisséo.

Ementa: Introdugcédo ao Direito. Nogdes Gerais. Lei. Os Sujeitos de Direito: pessoa
natural e juridica. Analise dos conceitos e elementos de pessoas, bens, fatos
juridicos, defeitos dos atos, invalidade, contratos e Defesa do Consumidor.

Bibliografia Basica:
BEO, C. R. Contratos. SP: Harbra, 2004.
BESSONE, D. Da compra e Venda. 4. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1997.
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CAMBLER, E. A. Responsabilidade Civil na Incorporagao imobiliaria. Sdo Paulo:
Revista dos Tribunais, 1998.

Bibliografia Complementar:
DINIZ, M. H. Cédigo Civil Anotado. 9. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.

. Curso de Direito Civil Brasileiro: Direito das Coisas. v. 4, 18. ed. Sao
Paulo: Saraiva, 2002.

. Curso de Direito Civil Brasileiro: Teoria das Obrigagcdes Contratuais
e Extracontratuais. v. 3, 10. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1996.

. Tratado tedrico e pratico dos contratos. v 1, 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva,
1999.

PEREIRA, C. M. S. Instituicoes de Direito Civil. v. 2 e 3, 10. ed. Rio de Janeiro:
Forense, 2001.

INFORMATICA | — Carga Horaria: 33h

Objetivo Geral: Aplicar conhecimentos basicos de informatica como ferramenta
para o exercicio de atividades diversas.

Ementa: Conhecimento geral do sistema em funcionamento na Instituicdo. Nogdes
gerais de Informatica. Internet. Ferramentas para confeccdo de textos e
apresentacgoes.

Bibliografia Basica:

BALLEW, J. Breakthrough Microsoft Windows Vista. Sdo Paulo: Microsoft Press,
2007.

BATTISTI, J. Windows XP: Home e Professional para usuarios e administradores. 2.
ed. Rio de Janeiro: Axcel Books do Brasil, 2006.

BORGES, L.; NEGRINI, F. Microsoft Word 2003: basico e detalhado. Floriandpolis:
Visual Book, 2005.

Bibliografia Complementar:

MARQUIS, A.; COURTER, G. Microsoft Office 2000 Pratico e Facil: Passos
Rapidos para o Sucesso. Sdo Paulo: Makron Books, 2000.

MORAZ, E. Explorando os Recursos do Windows Vista. S&o Paulo: Digerati,
2008.

SIMPSON, A. Alan Simpson's Windows Vista Bible. John Wiley Consumer, 2007.

STANEK, W. R. Microsoft Windows XP Professional: guia de bolso do
administrador. 2. ed. Porto Alegre: Bookman, 2006.

VARGAS, E. S.; ANDRADE, D. F. Guia pratico — Microsoft Office Word 2003. S&o
Paulo: Viena, 2004.
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OPERACOES IMOBILIARIAS | — Carga Horéria: 66h

Objetivo Geral: Conhecer o objeto da profissdo, origem legal, habilidades e
competéncias profissionais a serem desenvolvidas pelo profissional em seu universo
de atuacao.

Ementa: Introdugdo a Profissdo. Conceito de corretor. Regulamentagdo legal.
Tabela. Regulamento das transag¢des. Contrato de corretagem. Empresa imobiliaria.

Bibliografia Basica:
DINIZ; M. H. Tratado tedrico e pratico dos contratos. v.1, 3. ed. Saraiva, 1999.

FIORANTI, C.; AFONSO, C. F. de R. A pratica nos processos e registro de
incorporagao imobiliaria, instituicdo de condominio e loteamentos urbanos. 5.
ed. Campinas: Copola, 1997.

FUHRER, M. C. A. Resumo de obrigagdes e contratos: civis e comerciais. 9. ed.
S&o Paulo: Malheiros Editores LTDA, 1993.

LEANDRO; V. Condominio de iméveis. 5. ed. Sdo Paulo, [s. a.].
Bibliografia Complementar:

PEREIRA, C. M. da S. Condominio e incorporagées. 10. ed. Rio de Janeiro:
Forense, 1998.

. Instituicoes de Direito Civil. v. 2 e 3. 10. ed. Rio de Janeiro: Forense,
2001.

. Responsabilidade Civil. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

PERELMAN, C. Légica Juridica. Tradugdo de Virginia K. Pupi. Sdo Paulo: Martins
Fontes, 1998.

RESENDE, J. M. Operag¢des imobiliarias. Goiania: AB, 2001.

OPERACOES IMOBILIARIAS Il — Carga Horaria: 66h

Objetivo Geral: Compreender nogdes basicas relativas ao Direito Imobiliario
aplicado ao comeércio de forma geral.

Ementa: Comercializagdo imobiliaria. Utilizagdo de técnicas de vendas diversas.
Atracdo de clientes. Atendimento personalizado. Cidadania e desempenho no
ambiente de trabalho. Etica e autonomia profissional.

Bibliografia Basica:
DINIZ, M. H. Tratado teérico e pratico dos contratos. v.1 Saraiva, 3. ed. 1999.
FLORENZANO, Z. Condominio e incorporagoes. 1. ed. Sdo Paulo: Forense, 1966.

FRANCO, J. N.; GONDO, N. Condominio em Edificios. Sdo Paulo: Revista dos
Tribunais, 1971.

. Incorporagoes imobiliarias. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, 1972.
Bibliografia Complementar:

PEREIRA, C. M. da S. Condominio e incorporagées. 10. ed. Rio de Janeiro:
Forense, 1998.
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. Instituicoes de Direito Civil. v. 2 e 3. 10. ed. Rio de Janeiro: Forense,
2001.

. Responsabilidade Civil. Rio de Janeiro. Forense, 1995.

PERELMAN, C. Légica Juridica. Tradugdo de Virginia K. Pupi. Sdo Paulo: Martins
Fontes, 1998.

RESENDE, J. M. Operag¢des imobiliarias. Goiania: AB, 2001.

GEOGRAFIA URBANA — Carga Horaria: 66h

Objetivo Geral: Refletir sobre o espago urbano e as relagdes historicas, sociais e
econdmicas que influenciam nas suas caracteristicas e transformagdes.

Ementa: Localizacdo, orientacao e posigao solar. Conceitos relacionados a cidade e
urbanizagdo. Origem histérica e evolugdo das cidades. Direitos humanos e o
processo de ocupagdo do espacgo. Cultura afro-brasileira e indigena e o espaco
urbano. Educacdo Ambiental e Impactos no espaco urbano. Qualidade de vida
urbana. A urbanizagdo brasileira. O espago urbano do Rio Grande do Sul. A regiao
metropolitana de Porto Alegre. O espaco urbano de Porto Alegre.

Bibliografia Basica:

CODIGO DE EDIFICACOES DE PORTO ALEGRE. LC n° 284, de 27 de outubro de
1992. 7. ed. Porto Alegre: Acessoria de Publicagdes Técnicas, 2004, 149 p.

MENEGAT, R. (Coord.). Atlas Ambiental de Porto Alegre. 3. ed. Porto Alegre: Ed.
Universidade/UFRGS, 2006.

SANTOS, M. A urbanizagao brasileira. 5 ed. Sdo Paulo: Edusp, 2009.
Bibliografia Complementar:

CARLOS, A. F. A. A cidade. Repensando a Geografia. O homem e a cidade, a
cidade e o cidadao, de quem ¢é o solo urbano. 8. ed. Sdo Paulo: Contexto, 2007.
(Repensando a Geografia)

CLARK, D. Introdugao a Geografia Urbana. 2. ed. Rio de Janeiro: Bertrand Brasil,
1982.

FEDOZZI, L.; SOARES, P. R. R. Porto Alegre: transformagdes na ordem urbana.
Série estudos comparativos. Rio de Janeiro: Letra Capital - Observatério das
Metropoles, 2015.

HARVEY, D. Cidades rebeldes: do direito a cidade a revolugdo urbana. [s. |.],
Martin Fontes, 2012.

SPOSITO, M. E. B. Capitalismo e urbanizagao. Sdo Paulo: Contexto, 2005.

2° SEMESTRE
INFORMATICA Il — Carga Horaria: 33h
> PRE-REQUISITO: INFORMATICA |

Objetivo Geral: Reconhecer a utilizacdo de diversas fungbes das planilhas
eletrénicas na solugéo de problemas.
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Ementa: Conhecimento geral sobre planilhas eletronicas.
Bibliografia Basica:

BATTISTI, J. Windows XP: Home e Professional para usuarios e administradores.
2. ed. Rio de Janeiro: Axcel Books do Brasil, 2006

MORAZ, E. Explorando os Recursos do Windows Vista. S&o Paulo: Digerati,
2008.

STANEK, W. R. Microsoft Windows XP Professional: guia de bolso do
administrador. 2. ed. Porto Alegre: Bookman, 2006.

Bibliografia Complementar:

ALMEIDA, M. G. de. Automacgao de Escritérios com Office 2000. Rio de Janeiro:
BRASPORT, 2000.

KRAYNAK, J. Microsoft Office 2000 para Leigos: Passo a Passo. Rio de Janeiro:
Ciéncia Moderna, 1999.

MANZANO, J. A. N. G. Estudo Dirigido de Excel 2000. So Paulo: Erica, 2001.

MARQUIS, A; COURTER, G. Microsoft Office 2000 Pratico e Facil: Passos
Rapidos para o Sucesso. Sdo Paulo: Makron Books, 2000.

MINK, C. Microsoft Office 2000. Sao Paulo: Makron Books, 1999.

MATEMATICA FINANCEIRA — Carga Horaria: 66h

Objetivo Geral: Compreender os principios fundamentais da area de Matematica
Financeira, assim como suas técnicas e aplicagbes no ambito do mercado
imobiliario.

Ementa: Conceitos de matematica comercial e financeira. Raz&o, proporcéo,
porcentagem e regra de trés. Capitalizacdo Simples. Capitalizacdo Composta.
Montante a taxa variavel. Equivaléncia de Capitais. Rendas Financeiras e Sistemas
de Amortizagao.

Bibliografia Basica:

CRESPO, A. A. Matematica comercial e financeira facil. 14. ed. Sao Paulo:
Saraiva, 2009.

HAZZAN, S.; POMPEO, J. N. Matematica financeira. 6. ed. S0 Paulo: Saraiva,
2007.

MILONE, G. Matematica financeira. Sdo Paulo: Thomson Learning, 2006.
Bibliografia Complementar:
FERREIRA, R. G. Matematica financeira aplicada. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

IEZZI, G. et. al. Fundamentos da matematica elementar: matematica comercial,
financeira e estatistica descritiva. v. 11, 1. ed. Sao Paulo: Atual, 2004.

MATHIAS, W. F.; GOMES, J. M. Matematica financeira. 6. ed. Sao Paulo: Atlas,
20009.

SA, I. P. Curso basico de matematica comercial e financeira. Rio de Janeiro:
Ciéncia Moderna, 2008.
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WASHINGTON, F. M.; GOMES, J. M. Matematica financeira. Sao Paulo: Atlas,
2000.

DIREITO Il — Carga Horaria: 66h
> PRE-REQUISITO: DIREITO |

Objetivo Geral: Compreender os institutos de direito imobiliario brasileiro que tratam
do condominio, do parcelamento do solo e da locagao imobiliaria.

Ementa: Anadlise da legislacédo e direitos relativos a propriedade. Parcelamento do
solo. Condominios e locag¢des (urbana, rural e publica).

Bibliografia Basica:

AVVAD, P. E . Direito Imobiliario: Teoria Geral e Negocios Imobiliarios. Rio de
Janeiro: Renovar, 2009.

FIORANTI, C.; AFONSO C. F. de R. A pratica nos processos e registro de
incorporagao imobiliaria, instituicdo de condominio e loteamentos urbanos. 5.
ed. Campinas: Copola Editora, 1997.

FUHRER, M. C. A. Resumo de obrigagdes e contratos (civis e comerciais). 9. ed.
S&o Paulo: Malheiros Editores LTDA, 1993.

Bibliografia Complementar:

MIRANDA, P. de. Tratado de Direito Privado, Parte Especial, Tomo XX, Direito
das Coisas: Direitos reais de garantia. Hipoteca. Penhor. Anticrese. 3. ed. [s. |]
Borsoi, 1971.

. Tratado de Direito Privado, Parte Especial, Tomo XXIl, Direito das
Coisas: Penhor rural. Penhor industrial. Penhor mercantil. Anticrese. Cédulas rurais
pignoraticias, hipotecarias e mistas. Transmissdes em garantia. 3. ed. [s. |.] Borsoi,
1971.

NASCIMENTO, T. M. C. do. Comercializagao de iméveis e o cédigo de defesa do
consumidor. Porto Alegre: Metropole, 1995.

PEREIRA, C. M. da S. Instituicoes de Direito Civil. Direitos Reais, v. 4, [s. |.]
Editora Forense, 18. ed. 2004.

. Condominio e incorporagdes. 10 ed. Rio de Janeiro. Forense, 1998.

OPERACOES IMOBILIARIAS Il — Carga Horaria: 100h
> PRE-REQUISITO: OPERACOES IMOBILIARIAS II

Objetivo Geral: Desenvolver competéncias para o entendimento continuo das
necessidades e limitagdes dos clientes, tanto comprador como vendedor, bem como,
adquirir expertise na area de avaliagbes imobiliarias.

Ementa: Analise de fatores sécio-econdmicos do comportamento e das relagcbes
humanas. Atragao e desenvolvimento de clientes.

Bibliografia Basica:
CANDELORO, R. Negécio Fechado. 6. ed. Bahia: Casa da Qualidade, 1998.
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CHIAVENATO, |. Gerenciando pessoas: 0 passo decisivo para a administragao
participativa. Sdo Paulo: Makron Books, 1994.

PEREIRA, C. M. da S. Responsabilidade Civil. Rio de Janeiro: Forense, 1995.
Bibliografia Complementar:

CENEVIVA, W. Manual do registro de iméveis. Rio de Janeiro: Freitas Bastos,
1988.

CHAVES, A. Ligoes de Direito Civil. v. 3, Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, 1976.

FIORANTI, C.; AFONSO, C. F. de R. A pratica nos processos e registro de
incorporagao imobiliaria, instituicdo de condominio e loteamentos urbanos. 5
ed. Campinas. Copola Editora, 1997.

FUHRER, M. C. A. Resumo de obrigagdes e contratos (civis e comerciais).
Malheiros Editores LTDA, 9° edicdo, SP, 1993.

PERELMAN, C. Légica Juridica. Tradugdo de Virginia K. Pupi. Sdo Paulo: Martins
Fontes. 1998.

ORGANIZACAO EMPRESARIAL — Carga Horaria: 66h

Objetivo Geral: Propiciar conhecimentos sobre a organizagdo empresarial e a
evolucdo da administracdo, por meio da aquisicdo de conhecimentos sobre
empreendedorismo e plano de negdcios.

Ementa: Abordagens tedricas da Administracdo. Fun¢des Administrativas. Estrutura
Organizacional. Planejamento Estratégico. Empreendedorismo e Plano de Negdcios.

Bibliografia Basica:
MAXIMIANO, A. C. Introdugao a Administragao. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009.

DORNELAS, J. C. A. Empreendedorismo: transformando ideias em negdcios. 5.
ed. Rio de Janeiro: LTC, 2014.

CECCONELLO, A. R.; AJZENTAL, A. A Construgao do Plano de Negodcios. Séo
Paulo: Saraiva, 2008.

Bibliografia Complementar:

CHIAVENATO, I. Introducao a Teoria Geral da Administragdo. 8. ed. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2011.

DORNELAS, J. C. A. Empreendedorismo para visionarios: desenvolvendo
negocios inovadores para um mundo em transformac&o. Rio de Janeiro: LTC, 2014.

FARIAS, C. V. (Org). Técnico em Administragao: gestdo e negodcios. Porto Alegre:
Bookman, 2013.

NEVES, S. das; VICECONTI, P. E. Contabilidade Basica. 12. edigcdo. [s. |.] Editora
Frase Ltda, 2004.

Resolugao CFC 1157 de 13/02/2009 que aprovou o comunicado técnico TC 03.

Resolugdo CFC n° 1.115/2007 que aprovou a NBCT 19.13 que trata sobre
contabilidade simplificada.
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3° SEMESTRE
LINGUA ESPANHOLA — Carga Horaria: 66h

Objetivo Geral: Usar a lingua estrangeira relacionando-a com outras aprendizagens
pertinentes ao curso e a sua profissao.

Ementa: Aspectos instrumentais do idioma. Leitura, producdo escrita e aspectos
gramaticais. Redag&o técnica nas atividades de transacdes imobiliarias. E
Introdugdo de novos vocabularios. Aspectos relevantes para a comunicagdo em
Lingua Espanhola. Tipologias e géneros textuais.

Bibliografia Basica:

PINILLA, R.; ACQUARONI, A. iBien dicho! - Ejercicios de expresion oral. Madrid:
SGEL, 2005.

BOVET, M.; PRADA, M. de. Hablando de negocios. Madrid, Espaina: Edelsa, 1993.

FAJARDO, M.; GONZALES, S. Marca Registrada — espafiol para los negocios.
Madrid, Espafia: Santillana, 2000.

Bibliografia Complementar:

GODED, M.; VARELA, R. Benvenidos — espafol para professionales. Madrid,
Espana: Clave ELE, 2000.

HERMOSO, A. G. Conjugar es facil em espaiol. Madrid, Espana: Edelsa. 1996.

PALOMINO, M. A.; HERMONSO, A. G. Primer Plano: cuaderno de ejercicios. v. 1.
Madrid, Espafa: Edelsa, 2000.

. Primer plano. CDROM, v. 1. Madrid, Espafia: Edelsa, 2001.

VOLPI, M. T.; SOUZA, H. L.; AMERICO, R. M. jAsi es! Nivel Inicial. Porto Alegre:
Rigel, 2008.

DESENHO TECNICO — Carga Horaria: 66h

Objetivo Geral: Interpretar tecnicamente plantas, normas de legalizagdo, de
representacao e construcao de projetos arquitetdnicos e de loteamentos, aplicaveis
nas operag¢des do mercado imobiliario.

Ementa: Apresentagéo e uso do instrumental de desenho. Graficagao arquitetdnica:
tracados, letras, numeros, formato, dimensdes do papel, escalas, dimensionamento
e cotagem. Desenho arquitetbnico: planta baixa, cortes, fachadas, plantas de
cobertura, situacdo, localizacdo e planilha de areas. Projetos complementares.
Introducdo ao Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano e Ambiental de Porto
Alegre. Toépicos sobre o Codigo de Edificagcbes de Porto Alegre. Etapas para
contratacdo de um projeto arquitetonico.

Bibliografia Basica:

CRUZ, M. D; MORIOKA, C. A. Desenho técnico: medidas e representagado grafica.
1. ed. Sao Paulo: Erica, 2014.

CRUZ, M. D. Projecoes e perspectivas para desenhos técnicos. 1. ed. Sao
Paulo: Erica, 2014.

29



NEUFERT, Peter. A arte de projetar em arquitetura. 18. ed. Sdo Paulo: GG Brasil,
2013.

Bibliografia Complementar:

BORNANCINI, J. C.; PETZOLD, N.; ORLANDI Junior, H. Desenho técnico basico:
Fundamentos teoricos e exercicios a mao livre. 42 ed. Porto Alegre: Sulina, 1987.

CUNHA, L. V. Desenho Técnico. 13 Ed., Lisboa, 2004. 854p.

MONTENEGRO, G. A. Desenho arquitetonico. 4. ed. S&o Paulo: Edgard Blucher,
2001, 167 p.

OBERG, L. Desenho arquiteténico. 22. ed. Rio de Janeiro: Ed. Ao Livro Técnico,
1979.

SPECK, H. J.; PEIXOTO, V. V. Manual basico de desenho técnico. Florianopolis:
Ed. da UFSC, 1997. 180p.

ECONOMIA E MERCADOS - Carga Horaria: 33h

Objetivo Geral: Interpretar fatos econdmicos da atualidade e seus impactos,
estabeleceno as relagbes de interdependéncia entre as principais variaveis
econdmicas, politicas, sociais e seus determinantes.

Ementa: Nog¢des introdutdrias da ciéncia econémica. Introducdo aos problemas
econdmicos. Nog¢des de microeconomia. Estruturas de Mercado. Nogdes de
macroeconomia. Introdu¢do a economia monetaria. Politica fiscal, cambial e
monetaria: uma analise comparativa de seus efeitos. Setor Externo e Balango de
Pagamentos. Inflacdo e PIB. Breve retrospectiva da economia brasileira
contemporanea e internacional.

Bibliografia Basica:

LANZANA, A. E. Economia brasileira: fundamentos e atualidade. Sdo Paulo: Atlas,
2005.

VASCONCELLOS, M. A. S. de; GARCIA, M. E. Fundamentos de economia. 2. ed.
Sao Paulo: Saraiva, 2004.

VASCONCELLOS, M. A. S. de; GREMAUD, A. P.; JUNIOR, R. J. Economia
brasileira contemporanea. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

Bibliografia Complementar:

FARIAS, C. V. S. Técnico em Administragao: Gestdo e Negdcios. Porto Alegre:
Bookman, 2012.

FURTADO, C. Formagao econémica do Brasil. Sdo Paulo: Nacional, 2003.

KUPFER, D.; HASENCLEVER, L. (Orgs.). Economia Industrial: Fundamentos
Teoricos e Praticas no Brasil. Rio de Janeiro: Campus, 2002, 640 p.

MANKIW, N. G. Introdugcdao a economia. 3. ed. S&o Paulo: Pioneira Thomson
Learning, 2005.

OLIVEIRA, J. F. de; CORDEIRO, M. P.; SANTOS, S. A. dos (Org.). Economia para
administradores. Sio Paulo: Saraiva, 2005.
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SOUZA, N. A. de. Economia brasileira contemporanea: de Getulio a Lula. 2. ed.
Sao Paulo: Atlas, 2008.

SOUZA, N. A. de. Economia internacional. Sao Paulo: Atlas, 2009.

STIGLITZ, J. E.; WALSH, C. E. Introdug¢ao a macroeconomia. Rio de Janeiro:
Campus, 2003.

VASCONCELOQOS, M. A. S. de. Economia: micro e macro. Sao Paulo: Atlas, 2002.

OPERACOES IMOBILIARIAS IV — Carga Horéria: 33h
> PRE-REQUISITO: OPERACOES IMOBILIARIAS Il

Objetivo Geral: Construir uma imobiliaria com seus diversos departamentos
e rotinas, especificando mediante pesquisa de mercado, a viabilidade do negdcio
com a apresentagao de um planejamento estratégico.

Ementa: Imobiliaria: departamentos e rotinas. Aplicacdo de conhecimentos de
vendas, locagdes, administragdo de condominios, marketing, economia e mercados.

Bibliografia Basica:

CANDELORO, R. Negécio Fechado. 6. ed. Bahia: Casa da Qualidade, 1998.
JUNQUEIRA, G. J. P. Manual Pratico da Locacgao. Curitiba: Jurua, 2009.
PEREIRA, C. M. da S. Responsabilidade Civil. Rio de Janeiro. Forense, 1995.
Bibliografia Complementar:

DINIZ, M. H. Tratado tedrico e pratico dos contratos. v. 1. 3. ed. [s. |.] Saraiva,
1999.

PEREIRA, C. M. da S. Condominio e incorporagoées. 10. ed. Rio de Janeiro:
Forense, 1998.

. Instituicoes de Direito Civil. v. 2 e 3. 10. ed. Rio de Janeiro: Forense,
2001.

. Responsabilidade Civil. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

PERELMAN, C. Légica Juridica. Tradugdo de Virginia K. Pupi. Sdo Paulo: Martins
Fontes, 1998.

OPERACOES IMOBILIARIAS V — Carga Horaria: 66h

> PRE-REQUISITOS: MATEMATICA FINANCEIRA, OPERACOES
IMOBILIARIAS Il

Objetivo Geral: Propiciar a construgdo do conhecimento no que diz respeito as
incorporagdes imobiliarias, com aplicagao pratica das ferramentas adequadas para o
estudo de viabilidade urbana.

Ementa: Incorporagdes imobiliarias. Aplicacéo pratica de ferramentas de viabilidade
urbana.

Bibliografia Basica:
CANDELORO, R. Negoécio Fechado. 6. ed. Bahia: Casa da Qualidade, 1998.
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CHIAVENATO, |. Gerenciando pessoas: 0 passo decisivo para a administragao
participativa. Sdo Paulo: Makron Books, 1994.

PEREIRA, C. M. da S. Responsabilidade Civil. Rio de Janeiro: Forense, 1995.
Bibliografia Complementar:

DINIZ, M. H. Tratado tedrico e pratico dos contratos. v.1 3. ed. [s. |.] Saraiva,
1999.

PEREIRA, C. M. da S. Condominio e incorporagodes. 10. ed. Rio de Janeiro:
Forense, 1998.

. Instituicoes de Direito Civil. v. 2 e 3. 10. ed. Rio de Janeiro: Forense,
2001.

. Responsabilidade Civil. Rio de Janeiro. Forense, 1995.

PERELMAN, C. Légica Juridica. Tradugdo de Virginia K. Pupi. Sdo Paulo: Martins
Fontes, 1998.

MARKETING IMOBILIARIO — Carga Horéria: 66h

Objetivo Geral: Compreender o uso de ferramentas de marketing no mercado
imobiliario.

Ementa: Evolu¢do do conceito de marketing e suas fungdes. Maketing transacional.
Marketing de Servigos. O marketing imobiliario. Mix de marketing. Sistema de
Informacdo e pesquisa de marketing. Segmentacdo de mercados e selegcéo de
mercados-alvo. Posicionamento. Comportamento do Consumidor. Plano de
Marketing.

Bibliografia Basica:

CHURCHILL, G. A.; PETER, P. Marketing: criando valor para o cliente. Sdo Paulo:
Saraiva, 2000.

FARIAS, C. V. S.; DUSCHITZ, C.; CARVALHO, G. M. Marketing Aplicado. Porto
Alegre, Bookman. 2014.

KOTLER, P.; ARMSTRONG, G. Principios de Marketing. 9. ed. Sdo Paulo:
Pearson — Prentice Hall, 2006.

TRAVASSOS, A. Casos e casos: marketing imobiliario integrado: comercializagéo
institucional e estrutural. Sdo Paulo: All Print Editora, 2008.

Bibliografia Complementar:
AAKER, D. Construindo marcas fortes. Porto Alegre: Bookman, 2007.

CASAS, Alexandre Luzzi L. Marketing: conceitos, exercicios, casos. Sao Paulo:
Atlas, 2009.

COBRA, M. Marketing Basico. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

FILHO, A. C. Empreendedorismo no mercado imobiliario habitacional. Sao
Paulo: Atlas, 2008.

FILHO, S. de C. L. Guia pratico do corretor de iméveis: fundamentos e técnicas.
Séao Paulo: Atlas, 2006.
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KOTLER, P. Administragao de Marketing. S&o Paulo: Pearson Prentice Hall, 2006.
KOTLER, Philip; HAYES, Tom; BLOOM, Paul. Marketing de Servigos
Profissionais - Estratégias inovadoras para impulsionar sua atividade, sua

imagem e seus lucros. Sdo Paulo: Manoele, 2002

ESTAGIO SUPERVISIONADO
ESTAGIO OBRIGATORIO — Carga Horaria: 144h

> PRE-REQUISITOS: OPERACOES IMOBILIARIAS | e OPERACOES
IMOBILIARIAS 1I

Objetivo Geral: Aprimorar as experiéncias curriculares com base em vivéncias
profissionais e relagdes socioculturais, aplicando conhecimentos técnicos e tedricos,
possibilitando a aquisicdo de novos conhecimentos por meio da experiéncia
profissional.

Ementa: Pratica profissional. Relacdo teoria-pratica. Elaboracdo de relatério de
atividades. Atribuicdes profissionais, praticas profissionais e supervisdo de iniciagao
profissional. Informagdes sobre o mercado de trabalho: oportunidades e tendéncias.

Bibliografia Basica:

BRASIL. Lei n. 11.788/08, de 25 de setembro de 2008. Lei Federal que normatiza os
estagios Legislagao Federal.

GIL, A. Métodos e Técnicas de Pesquisa Social. Sao Paulo: Atlas, 1994.

LAKATOS, E.M & MARCONI, M.A. Metodologia do Trabalho Cientifico:
Procedimentos basicos, pesquisa bibliografica, projeto e relatdrio, publicagcbes e
trabalhos cientificos. S&o Paulo: Editora Atlas, 7ed., 2007, 216p.

LEI n° 11.788/08,.
MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Técnicas de pesquisa, 3 ed.
Sao Paulo:1998.

Bibliografia Complementar:

CARVALHO, A. M. Aprendendo Metodologia Cientifica. Uma orientagédo para alunos
de graduagao. 4° edi¢cdo. Editora O Nome da Rosa. 2006. 128p.

FURASTE, Pedro Augusto. Normas técnicas para o trabalho cientifico: elaboracéo e
formatacado. 14. ed. Porto Alegre, RS: [s.n.], 2006. 307 p.

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa, 3 ed., Sdo Paulo: Atlas,
1998

HELFER, Inacio & AGNES, Clarice. Normas para Apresentacdo de Trabalhos
Académicos. 82 ed. Santa Cruz do Sul. EDUNISC. 72p. 2006.

LOUREIRO, A. B. S.; CAMPOS, S. H. Guia para elaboracéo e apresentacao de
trabalhos cientificos: monografias, relatorios e demais trabalhos académicos. 3
ed. Porto Alegre, RS: EDIPUCRS, 2000. 95 p.
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6.21 ESTAGIO CURRICULAR

As atividades programadas para o estagio deverdo estar relacionadas com
os conhecimentos teorico-praticos adquiridos no curso de formagao, considerando o
perfil do egresso expresso neste PPC.

Conforme a Organizacdo Didatica do IFRS, em seu Art. 229, s&o objetivos
do Estagio: Curricular

|. Possibilitar ao estudante o exercicio da pratica profissional, aliando a
teoria a pratica, como aspecto integrante de sua formacéo;

Il. Contribuir para o ingresso do estudante no mundo do trabalho;

lll. Promover a integragdo do IFRS com a sociedade e sua organicidade
com o mundo do trabalho.

O Estagio Curricular do Curso Técnico em Transag¢des Imobiliarias é
obrigatério e o aluno devera cumprir 144 horas-reldgio de atividades devidamente
comprovadas.

O Estagio Obrigatorio é aquele que constitui exclusivamente pratica
profissional no campo de trabalho de formag&o e que o cumprimento de sua carga
horaria prevista é indispensavel para a conclusédo do curso.

Para a realizacdo do Estagio Curricular o aluno devera estar com a
matricula ativa no Curso Técnico em Transagdes Imobiliarias. E ter sido aprovado
nas disciplinas que s&o pré-requisitos para a realizagdo do Estagio Obrigatorio:
Operacgdes Imobiliarias | (OP1 001) e Operacgdes Imobiliarias 1l (OPI 002).

O Estagio Curricular podera ser viabilizado pelo setor responsavel por
estagios no IFRS — Campus Porto Alegre, por agentes de integragcdo ou mediante
busca do proéprio aluno.

O aluno podera realizar, simultaneamente, mais de uma atividade de
estagio, desde que a carga horaria n&o ultrapasse 8 (oito) horas diarias e que n&o
haja conflitos entre os horarios de estagio e as atividades académicas do curso.

O Professor Orientador sera responsavel pela analise e aprovagao dos
campos de estagio e respectiva relagao das atividades a serem desenvolvidas. Além
disso, o Professor Orientador sera o responsavel pela divulgagcéo da avaliagao final.
Ao final do Estagio o aluno devera entregar por escrito e apresentar um relatério final
durante a Semana Académica do Curso.
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O Estagio Curricular sera sistematizado através de regulamento proprio

disposto no Anexo Il deste documento.

6.22 AVALIAGAO DO PROCESSO DE ENSINO-APRENDIZAGEM

A avaliagcdo do desempenho dos académicos sera continua, cumulativa e
articulada ao Projeto Pedagdgico da Instituicdo (PPI), considerando-se as
competéncias profissionais gerais e especificas a serem desenvolvidas nas diversas
areas de conhecimento do curso.

Os instrumentos de avaliacdo deverao ser multiplos e diversificados, podendo
ser: trabalhos individuais e em grupos, seminarios tematicos, provas teoricas e
praticas, relatorios, projetos, observagbes em diferentes ambientes de
aprendizagem, visitas técnicas, exercicios, atividades integradoras e etc., para
possibilitar ao professor o acompanhamento da evolu¢gdo do aluno. Deverao ser
usados no minimo dois instrumentos avaliativos em cada semestre.

Os alunos e a Coordenacao do Curso deverao ser informados sobre os
instrumentos e critérios de avaliagdo a serem utilizados em cada disciplina. Esta
apresentacao sera realizada pelo docente através do Plano de Ensino do semestre.

A regulamentacdo do Campus Porto Alegre referente ao processo de
avaliacdo esta em processo de alteragdo para compatibilizagdo com a Organizagéo
Didatica do IFRS e consequente adequacgao do sistema de registros académicos.
Enquanto estas alteragbes n&o forem devidamente aprovadas pelos orgéos
colegiados do Campus Porto Alegre o processo de avaliagdo seguira as normativas
anteriormente vigentes na instituigdo.

No final do semestre o aluno recebe um dos seguintes conceitos: A (Conceito
Otimo), B (Conceito Bom), C (Conceito Regular), D (Conceito Insatisfatério) ou E
(Falta de frequéncia).

O aluno em cuja avaliagdo final constar os conceitos A, B ou C, sera
considerado APROVADO e devera matricular-se em disciplinas da sequéncia
curricular.

O aluno, cuja avaliagdo englobar o conceito D ou E, sera considerado
REPROVADO, e devera matricular-se novamente na disciplina, respeitados os pré-
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requisitos e a compatibilidade de horario. E exigida a frequéncia minima de 75% nas
aulas para a aprovacgao.

Serao realizados Foruns de Avaliacdo para reflexdo e acompanhamento do
processo de ensino e aprendizagem dos alunos do curso. Havera dois Foruns por
semestre. O aluno representante de durma, o Coordenador do Curso, os docentes, a
Coordenadoria de Ensino e o NAAc participarao das atividades previstas para os
Foruns. Os Foruns buscaréo estratégias para a superacao de situacdes problemas
que afetem o desempenho académico dos alunos do curso.

Além disso, os discentes participardo da Avaliacao Institucional implementada
pela Subcomissdo Propria de Avaliagdo — SPA Campus Porto Alegre a fim de
avaliarem as acOes institucionais e a efetividade do trabalho docente para a

formacéo cientifica e tecnologica para o exercicio da futura profissao.

6.23 DA RECUPERAGAO PARALELA

E garantido ao aluno, conforme a LDB, o direito de usufruir atividade de
recuperacao, preferencialmente paralela ao periodo letivo, em caso de baixo
rendimento escolar.

Conforme a Organizagdo Didatica do IFRS, em seu artigo 195, § 1° a
recuperacao respeitara minimamente as seguintes etapas:
|. Readequacéo das estratégias de ensino-aprendizagem;

Il. Construgédo individualizada de um plano de estudos;
lll. Esclarecimento de duvidas;
IV. Avaliagao.

Porém, segundo o Parecer CNE/CEB 12/97 ndo se deve confundir
recuperacgao paralela com “ao mesmo tempo”, ou seja, desenvolvida dentro da carga
horaria da disciplina.

Por isso, os alunos do Curso Técnico em Transacgdes Imobiliarias com
dificuldades no processo de aprendizagem realizardo estudos orientados, com o
acompanhamento do professor da disciplina. Conforme a Organizagdo Didatica, em
seu Art. 197, estudo orientado é o processo didatico-pedagogico que visa oferecer
novas oportunidades de aprendizagem ao aluno, a fim de superar dificuldades ao
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longo do processo de ensino e aprendizagem. O estudo orientado sera oferecido em
periodo informado pelo professor em seu Plano de Ensino e/ou Plano de Trabalho,
sendo também divulgado em sala de aula.

6.24 CRITERIOS DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E CERTIFICAGCAO DE
CONHECIMENTOS ANTERIORES

Os alunos que ja concluiram os componentes curriculares em cursos
equivalentes ou superiores poderdo solicitar aproveitamento de estudos e
consequente dispensa de disciplinas. O aproveitamento de estudos devera ser
requerido pelo aluno, junto a Secretaria Escolar, no inicio do semestre, observando-
se o periodo estabelecido no Calendario Escolar, conforme normas estabelecidas na
secao |IX da Organizagao Didatica do IFRS.

Para fins de aproveitamento de estudos, os componentes curriculares
deverdo ter sido concluidos no mesmo nivel ou em outro mais elevado. Cada
disciplina objeto de analise para concessdo de aproveitamento devera ter
equivaléncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) de conteudo e carga
horaria. Para a concessao da equivaléncia podera ser solicitado ao aluno documento
complementar, a critério da Coordenagao de Curso e, caso se julgue necessario, 0
aluno podera ser submetido ainda a certificagdo de conhecimentos. N&o sera
permitido o aproveitamento de uma mesma disciplina em mais de uma disciplina do
curso.

Os pedidos de aproveitamento de estudos e a divulgacdo das respostas
serdo realizados nos prazos estabelecidos previamente em calendario escolar, ndo
excedendo o periodo de um més apods o inicio das aulas da respectiva disciplina.

A Coordenacgao do Curso devera encaminhar o resultado do processo a
Coordenadoria de Registros Académicos ou equivalente, cabendo ao aluno
informar-se sobre o deferimento. A liberagdo da frequéncia as aulas ocorrera a partir
da assinatura de ciéncia no processo de aproveitamento de estudos.

Além disso, os alunos poderdao requerer certificagdo de conhecimentos
adquiridos através de experiéncias previamente vivenciadas, oriundas do mundo do
trabalho em diferentes instituigdes, inclusive fora do ambiente escolar, a fim de

alcangar a dispensa de disciplina(s) integrante(s) da matriz curricular do curso. A
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certificacdo de conhecimentos devera ser requerida pelo aluno junto a Secretaria
Escolar, no inicio do semestre, observando-se o periodo estabelecido no Calendario
Escolar, conforme normas estabelecidas na segdo X da Organizagdo Didatica do
IFRS. Nao serao atendidos pedidos de alunos que ja cursaram o(s) componente(s)
curricular(es) e néo obtiveram aprovacao. A certificacdo de conhecimentos dar-se-a
mediante a aplicagao de instrumento de avaliagéo realizada por um docente da area, ao

qual cabera emitir parecer conclusivo sobre o pleito.

6.25 METODOLOGIAS DE ENSINO

O Curso Técnico em Transacgdes Imobiliarias desenvolvera suas atividades de
ensino e aprendizagem tendo como principio a formagéao aplicada ao mercado de
trabalho, articulando teoria e pratica em todas as suas disciplinas. O olhar para o
mercado imobiliario sera o eixo integrador entre todas as disciplinas, promovendo a
interdisciplinaridade curricular. A organizacdo das disciplinas em trés nucleos
(formacao geral, formacdo profissional e pratica profissional) faz com que os
conhecimentos girem em torno de estratégias pedagogicas que viabilizem a
formacgao de corretores de imoveis capacitados a acéo profissional e ética no meio
imobiliario (Figura 3).

Figura 3: Representacdo dos nucleos norteadores do curriculo

FORMAGAO PRATICA

FORMAQAD >  PROFISSIONAL  |¢-p]  PROFISSIONAL

GERAL

Mercado Imobhiliario

Fonte: Os autores

Os docentes utilizar-se-ao de inumeros meios didaticos e tecnolégicos para a
promog¢ao do conhecimento, realizando aulas expositivas, seminarios, pesquisas,
trabalhos em grupo, visitas técnicas, trabalhos de campo, simulagbes, aulas em
laboratérios de informatica e etc. Metodologias compartilhadas entre duas ou mais

disciplinas também ocorrerdo, favorecendo a aprendizagem dos alunos. Os alunos

38



serdo desafiados a produzirem conhecimento, evitando-se a postura passiva na

recepgao saberes.

6.26 INDISSOCIABILIDADE ENTRE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

A indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao esta evidenciada nos
documentos do IFRS, tais como o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI),
Regimento Geral e a Organizagao Didatica do IFRS que endossam a importancia
desta articulacdo para que se tenha sucesso no desenvolvimento da missao

institucional.

Promover a educagdo profissional, cientifica e tecnologica, gratuita e de
exceléncia, em todos os niveis e modalidades, através da articulagao entre
ensino, pesquisa e extensdo, em consonancia com as demandas dos
arranjos produtivos locais, formando cidaddos capazes de impulsionar o
desenvolvimento sustentavel (PDI - IFRS, 2014, p. 18)

Buscando integrar a proposta curricular em torno do tripé ensino-pesquisa-
extensao o Curso Técnico de Transacdes Imobiliarias prevé atividades de extensao
como a Semana Académica, onde profissionais do campo imobiliario partilham
saberes sobre o mercado e as necessidades da comunidade gaucha e nacional. A
Semana Académica € aberta a comunidade, promovendo a socializagdo dos
espacos escolares e dos conhecimentos com a comunidade em geral.

Os estagios nao obrigatérios sdo atividades que o curso também
desenvolve a fim de aproximar o aluno de sua futura area de atuacéo, integrando o
curso e os alunos as empresas do ramo e promovendo a aplicacdo dos
conhecimentos ensinados no curso.

Outra proposta do curso que envolve o ensino e a pesquisa, promovida por
uma disciplina especifica; € a elaboragdo de um plano de negdcios. Esse consiste
nas atividades de coleta e analise de dados do mercado imobiliario e de extensao,

com a apresentagao publica dos resultados e que caracteriza o Projeto Integrador.

6.26.1 Projeto Integrador

O Projeto Integrador do Curso Técnico de Transag¢des Imobiliarias consistira
em uma produg¢ao académica a ser desenvolvida pelos alunos dentro da disciplina
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de Operacdes Imobiliarias 1V, articuladamente ao relatério de Estagio Curricular, Sob
orientacdo geral do professor responsavel pela disciplina de Operag¢des Imobiliarias
IV articulado a equipe de Estagio Supervisionado, sera elaborado um Plano de
Negdcios Imobiliario no 3° periodo do curso. O prazo para a apresentagdo do Plano
de Négocios sera vinculado ao término da disciplina.

O Plano de Negocios é uma atividade de ensino-pesquisa-extensdo do
curso e sera desenvolvido coletivamente, com apresentagcédo escrita (formatacéo
académica) e defesa oral. O trabalho deveea atender ao rigor cientifico, tanto na sua
forma como no seu conteudo. A elaboragao Plano de Negdcios na forma individual
também sera permitida, porém é obrigatorio a participacdo nas atividades do
trabalho coletivo elborados dentro da disciplina.

A opcgdo por um Projeto Integrador interdisciplinar que promova a
elaboracdo de um Plano de Negdcios relacionado ao Estagio Supervisionado se
justifica devido ao fato de serem procedimentos que agregam e sistematizam
informacgdes e praticas atualizadas sobre o conhecimento adquirido no curso. Além
disso, proporcionam experiéncia de planejamento, implementagdo e execugdo de
uma proposta que contibuira para a preparagao qualificada do aluno para o exercicio
da profissdo de corretor. O Projeto Integrador tem como objetivo desenvolver
pesquisa teorico-pratica, articulando os conhecimentos académicos ao mercado
imobiliario.

O mecanismo de planejamento, acompanhamento e avaliagdo final do
Projeto Integrador serdo compostos pelos seguintes passos:

I. A elaboragdo de um Plano de Negocios orientado pelo professor da
disciplina Operagdes Imobiliarias IV que fornecera um plano de trabalho para a
turma;

II. Frequéncia e aprovacao do aluno na disciplina Operacdes Imobiliarias 1V,

lll. Elaboracéo e entrega escrita do Plano de Negocios pela turma (ou se for
realizado individualmente pelo aluno);

IV. Realizagdo do Estagio Supervisionado, acompanhado pelo Professor
Orientador do Estagio e entrega de um relatorio final.

V. Apresentagdo publica do Plano de Negdcios durante a Semana
Académica do Curso.

40



O Plano de Negocios sera redigido conforme as normas do Manual de
Trabalhos Técnicos e Cientificos do IFRS e devera fazer parte do acervo da
biblioteca institucional do Campus Porto Alegre.

Os alunos que ndo cumprirem o prazo para a entrega do Plano de Negdcios
serao reprovados na disciplina Operacdes Imobiliarias IV .

O Projeto Integrador sera sistematizado através de regulamento proprio
disposto no Anexo | deste documento.

6.27 ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO

O acompanhamento pedagodgico dos alunos do Curso Técnico em
Transagbes Imobiliarias dar-se-a através de duas instancias. A primeira € o
Colegiado do Curso, atraveés de reunides periddicas entre docentes e representantes
de turmas. E no @mbito do Campus Porto Alegre promovidos pela Coordenadoria de
Ensino através de encontros denominados Foruns de Avaliagdo Semestral. Os
Féruns sao realizados duas vezes por semestre, entre docentes, representantes
discentes, Coordenadoria de Ensino e Nucleo de Acompanhamento Académico para
tratar do andamento do processo de ensino e aprendizagem. Este momento de
avaliacdo visa o diagndstico de situagdes problemas, o registro dessas e o
levantamento de vias para possiveis solugdes. Entre estes estdo o enfrentamento da
evasao e da reprovagao.

O Coordenador do Curso tera um papel preponderante, articulando acdes de
gestdo do curso e acompanhamento das demandas dos discentes e docentes,
assessorado pela Coordenadoria de Ensino.

O acompanhamento de alunos ingressantes através de ag¢des inclusivas ou
que, durante o curso, apresentem alguma necessidade educacional especial serdo

acompanhados e assistidos pelos seguintes setores ou nucleos:

6.18.1. Assiténcia Estudantil

Norteada pelo decreto n° 7.234/10 - Plano Nacional de Assisténcia Estudantil
(PNAES) — a Assisténcia Estudantil visa prioritariamente a permanéncia de alunos
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oriundos de escolas publicas e que se encontram em vulnerabilidade
socioecondémica. Visa contribuir para a igualdade de oportunidades entre os alunos e
reduzir os indices de evasao escolar.

As agdes sdo pautadas segundo o art. 3° do PNAES, a saber: assisténcia a
moradia estudantil, alimentagédo, transporte, a saude, inclusdo digital, cultura,
esporte, creche, apoio pedagogico e acesso, participagdo e aprendizagem de
estudantes com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades e superdotacao.

Um dos programas do Campus Porto Alegre é a concessdo de auxilio
financeiro a alunos em situacdo de vulnerabilidade socioecondémica, conferindo

prioridade a alunos quilombolas e indigenas.

6.18.2. Laboratorio De Apoio Didatico (LAD)

Compreende um espaco de trabalho com vistas a oferecer apoio de natureza
pedagogica aos alunos que enfrentam dificuldades no processo de aprendizagem da
educacéo profissional e tecnoldgica.

6.21.3 Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas
(NAPNE)

O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
(IFRS)— Campus Porto Alegre, atendendo ao capitulo V, da Lei de Diretrizes e
Bases da Educagao Nacional, Lei N° 9394 de 20 de dezembro de 1996, que trata da
Educacdo Especial, busca, através do Nucleo de Atendimento as Pessoas com
Necessidades Especificas - NAPNE, institucionalizado em 2001, nas dependéncias
deste Instituto Federal, antiga Escola Técnica da Universidade Federal do Rio
Grande do Sul, promover a inclusdo social, digital, informacional e profissional de
pessoas com necessidades especificas (PNEs), a acessibilidade, o atendimento as
necessidades dos alunos, propiciando a "educag¢ao para todos", a aceitacdo da
diversidade, a quebra das barreiras arquitetdnicas, educacionais e atitudinais e o
exercicio da cidadania.
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Este nucleo faz parte do programa Educacdo, Tecnologia e
Profissionalizagdo para Pessoas com Necessidades Especificas (TECNEP), por
portaria da Diregdo. Esse programa vem sendo desenvolvido pela Secretaria e
Gestdo Académica de Educacao Profissional e Tecnologica (SETEC) do Ministério
da Educacédo (MEC), sendo responsavel pela coordenacao das atividades ligadas a

inclusao.

6.18.3.1 Adaptacdes Curriculares

E prevista a possibilidade de adaptacées curriculares para estudantes com
deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades ou
superdotacgdo, conforme o indicado na LDB 9.394/96, artigo 59. Este processo sera
realizado pela Dire¢cao de Ensino, por meio de sua equipe, assessorado pelo Nucleo
de Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas (NAPNE)
— Campus Porto Alegre."

6.21.4 Nucleo de Estudos Afro-Brasileiros e Indigenas (NEABI)

E um espaco em formac&o cujo propdsito é estudar e debater as relagdes
étnico-raciais na sociedade brasileira, em especial no IFRS — Campus Porto Alegre.
Buscando fomentar estudo, pesquisa e extensdo a partir do desenvolvimento de
programas e projetos em diversas areas do conhecimento.

O objetivo do NEABI ¢é realizar estudos, pesquisas e extensdo a partir do
desenvolvimento de programas e projetos em diversas areas do conhecimento com
énfase nas relagdes étnico-raciais, contribuindo com a formacédo e a capacitagao
para a educacao sobre as relagdes étnico-raciais e visando o combate ao racismo e
a promogao da igualdade racial e dos direitos humanos.

O NEABI colabora com a elaboragao, o apoio, a execucéo e a avaliagdo das
politicas institucionais do IFRS, em especial de suas ac¢des afirmativas. Contribui
ainda na implementacdo e no monitoramento de politicas publicas em acodes
afirmativas e na formagdo docente (inicial e continuada) para a educagédo das
relagdes étnico-raciais no IFRS Campus Porto Alegre.
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6.21.5 Nucleo de Estudo e Pesquisa em Género (NEPGE)

Ainda em fase de criagdo, € um nucleo que pretende assessorar, pesquisar

e atuar nas varias questdes que envolvem as abordagens de género implicitas nos
processos educacionais e de ag¢des do Campus. Este nucleo sera mais um dos
aportes necessarios para a expansao e consolidacdo das politicas afirmativas
voltadas a um processo crescente de inclusdo e democratizacdo das oportunidades,
fomentando uma mudanga cultural nos egressos dos cursos oferecidos pela
instituicao.

As articulagdes entre os nucleos existentes no Campus, os docentes, os
coordenadores de cursos e os alunos se dao atraves:

- Féruns e Palestras;

- Reunides sistematicas ou extraordinarias (de acordo com a demanda);

- Palestras e mesas com alguma entidade externa;

- Projetos Comunitarios - articulando comunidade escolar e externa;

- Oficinas e workshop vinculado a alguma disciplina especifica; que envolva
tematica de algum Nucleo.

6.22 COLEGIADO DO CURSO

O Colegiado de Curso € uma instancia académica com atribuigdes consultivas
e deliberativas em relacdo a questdes pedagdgicas e administrativas do curso. E
composto pelo Coordenador do Curso, todos os docentes, um representante
discente e dois servidores técnico-admistrativos sendo um deles oriundo
Coordenadoria de Ensino.

Cabe ao Colegiado de Curso deliberar sobre agdes formativas e avaliativas,
alteracbes no curriculo e a verticalizacdo de atividades didaticas do curso. O
Colegiado refletira a respeito da qualidade e operacionalidade das propostas
desenvolvidas no curso, sugerindo medidas para o aperfeicoamento do ensino
articulado ao mundo do trabalho.
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6.20.1. Docente

6.23 QUADRO DE PESSOAL

Professor

Titulagdo mais elevada

Regime de Trabalho

Alex Dias Gonsales

Mestre em Ciéncia da Computagéo

Dedicagao Exclusiva

Andre Luiz Oliveira da

Graduado em Direito e Licenciatura

Conceigao Plena 20 horas
Antonio Marcos Soares Borges | Mestrando em Educagédo em Ciéncias 40 horas
Carlos Adalberto de Campos Mestre em Educagéo em Ciéncias e 20 horas

Fernandes

Matematica

Cassio Silva Moreira

Doutor em Economia do
Desenvolvimento

Dedicagao Exclusiva

Claudio Vinicius Silva Farias

Mestre em Economia

Dedicagao Exclusiva

Deise Leite Bittencourt
Friedrich

Mestre em Linguistica Aplicada

Dedicagao Exclusiva

Liliane Dufau da Silva

Mestre em Ensino de Matematica

Dedicagao Exclusiva

Maria Claudia Bissigo

Mestre em Engenharia

Dedicagao Exclusiva

Paulo Roberto Sangoi

Doutorando em Educagéo em Ciéncia.
Especialista em Direito, Gestado Publica
e Educacéo.

40 horas

Renata Dias Silveira

Doutora em Geografia

Dedicagao Exclusiva

Tissiane Schmidt Dolci

Mestre em Turismo

Dedicagao Exclusiva

6.20.2. Técnico-Administrativo

Quanto aos técnico-administrativos, a organizagéo de seu trabalho e definicdo

de Ensino do IFRS - Campus Porto Alegre.

Funcgao

Formagao

Nome

Coordenagéao Geral de
Ensino

Mestranda em Informatica na Educacdo.
Especializagdo lato sensu em Educagdo de
Jovens e Adultos

Denise Luzia Wolff

Coordenagao Adjunta

Doutorado em Educagao

Liliane Madruga Prestes

de Ensino
Pedagogo (Orientagdo | Mestrado em Educacdo Anderson Rodrigues
Escolar) Corréa
Pedagoga (Supervisao | Doutoranda em Educacédo em Ciéncias. Mestre | Karla dos Santos
Escolar) em Ensino de Ciéncias Guterres Alves

Coordenador de
Estagios

Especializacdo em Educacao de Jovens e
adultos

Marisa Dutra Paz

Coordenadora do
Nucleo/Psicologa

Mestrado em Psicologia Social e
Institucional

Juliana Prediger

Psicéloga

Especialista em Analise Institucional e em
Problemas no Desenvolvimento na Infancia
e na Adolescéncia: uma abordagem
interdisciplinar

Aline Martins Disconsi

Tradutora e Intérprete

Especialista em Design Instrucional e

Quetlin Ester Camargo

das especificidades com relacdo ao curso, acontecera por determinagao da Direcao
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daLinguagemde | tradutora e intérprete de Lingua de Sinais | Ribeiro de Aratjo
Sinais

6.24 CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Fara jus ao diploma de “Técnico em Transagées Imobiliarias” o aluno que
for aprovado em todas as disciplinas do curso e no Estagio Curricular, conforme
prevé a Organizagao Didatica do IFRS. Os diplomas serdo emitidos pela Secretaria
Académica do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande
do Sul - Campus Porto Alegre.

No Diploma expedido constara o numero do cadastro do estudante no Sistec
e a mengao do eixo tecnoldgico do curso (Gestdo e Negdcios), conforme Resolugéo
CNE/CEB n° 6, de 20 de setembro de 2012.

6.25 INFRAESTRUTURA3

IFRS Campus Porto Alegre tem sua principal sede na rua Cel. Vicente, 281 —
Centro Historico— Porto Alegre/RS. A sede Centro do Campus Porto Alegre tem
32.846,41m? de area total construida, num terreno de 5.035,49m?. Esta area divide-
se em 12.923,11m? do Prédio da antiga loja de departamentos Mesbla (Torre Norte)
e 19.923,30 m? do antigo edificio garagem (Torre Sul), onde 8.158,45 m? s&o
destinados as 286 vagas de estacionamento de carros, area de manobra e
deslocamento (sendo 3 vagas PNE, 1 idoso e 1 gestante), além de 25 vagas de
motocicletas e 30 vagas de bicicletas. O Campus localiza-se no coragdo do Centro
Historico da capital gaucha, a 02 quadras de distancia da Rua da Praia e a cinco do
Mercado Publico Municipal, com paradas de énibus intermunicipais em duas laterais
do seu terreno (R. Voluntarios da Patria e R. Com. Manuel Pereira). A instituicdo de
ensino conta também em sua fachada principal, frente @ Rua Voluntarios da Patria,
com 678,59 m? de area de jardim e paisagismo com acesso livre para a comunidade
académica.

Em termos de infraestrutura fisica o IFRS - Campus Porto Alegre possui 36
salas de aula mobiliadas, sendo destas 32 salas de aula com equipamento

3 Fonte: Coordenadoria de Projetos e Obras do Campus Porto Alegre do IFRS, 08 nov. 2016.
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permanente de proje¢cdo multimidia (data show), 08 laboratérios de informatica, 01
laboratério de hardware, 03 laboratérios de projetos de informatica - fabrica de
software, UCA e POALab, 01 laboratério de seguranga do trabalho, 01 incubadora
tecno-social, 3 auditérios (95,96m?, 62,45m? e 169,10 m?), 1 biblioteca (385,06m? de
area de acervo e consulta local), integrada ao espago do atrio central, com altura de
vao livre de mais de 35 metros coroados por claraboia em estrutura reformada
datada de 1950, quando da inauguragao do edificio como Edificio Magazine Mesbla.
A estrutura dos edificios ainda contempla 56 gabinetes para os professores, 08 salas
e espacos de reunides, 300 sanitarios e aproximadamente 1.126,14m? de area
administrativa. O Campus dispde de servigo de conexao wireless para os servidores
e alunos e possui 300 microcomputadores para uso dos alunos em tempo integral e
em torno de 1500 pontos de acesso a rede interna do Campus.

O Campus dispde de 08 laboratorios de informatica para aulas, sendo que 02
destes sao disponiveis para os alunos realizarem seus trabalhos, em horarios
especificos. Os alunos também podem utilizar os computadores com acesso a
internet instalados na biblioteca do Campus Porto Alegre.

Ha em torno de 30 espacos laboratoriais na sede Centro somando espacgos
de areas especificas dos mais diversos cursos. O Campus possui condi¢cbes de
acesso para pessoas com necessidades especiais, porém ainda possui projetos de
acessibilidade a serem implementados, de acordo com repasse de verbas.

Ha ainda espagos em que a etapa de obra a recém findou, faltando a etapa
de aquisicdo de mobiliario e demais processos licitatorios para o uso efetivo dos
mesmos. S&o estes: 01 R.A. (Restaurante Académico) para os alunos e servidores
no 1° andar da Torre Sul, 01 auditérios de 130 lugares no 9° andar da Torre
Sul, 09 Laboratorios de Informatica, sendo que 04 destes ja estdo em pleno
funcionamento equipados e mobiliados, no 11° andar da Torre Sul, mais 04
laboratérios de pesquisa, 03 Laboratério de Linguas, 01 Laboratério de Segurancga
do Trabalho, 03 copas e 05 salas de reunides.

Hoje, a Torre Sul, do IFRS-Campus Porto Alegre conta com um espago
esportivo aberto e gratuito para a comunidade académica, que se compde de
01 Academia com equipamentos de esteira e musculagdo com vista para o rio
Guaiba, 01 sala de ginastica, 01 Quadra Poliesportiva e 02 Vestiarios. Além de
12 Salas de Aula, 01 Incubadora Tecnolégica com 06 salas para incubadas, 15
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gabinetes novos, 05 salas de bolsistas, 03 salas de orientacdo e 02 novas salas de
coordenacao de suporte técnico e 06 Sanitarios.

Com a adequacao destes espacos na Torre Sul, a Torre Norte recebeu da
antiga sede da Ramiro Barcelos os espacos laboratoriais e gabinetes dos cursos de
Quimica, Biotecnologia e Licenciatura em Ciéncias da Natureza, sendo composto
por 09 Laboratérios de Biotecnologia, 06 Laboratérios de Quimica, 04 Salas de
Apoio a esses laboratérios e 01 Laboratério de Ensino de Ciéncias.

Além disso, existe no térreo da Torre Sul o Projeto Preludio (Ensino de
Musica), com 1.496,68m? que contempla mais 10 salas de aula, 05 estudios

musicais e 01 laboratdério de informatica musical, além da area administrativa.

6.22.1 Biblioteca Clovis Vergara Marques

Localizada no andar do mezanino (antiga sobreloja), a Biblioteca Cldvis
Vergara Marques € uma unidade de informag&o académica que incentiva a geragao
e o uso de informagdes técnicas/tecnoldgicas e cientificas de interesse dos usuarios
nas diversas areas do conhecimento. A area destinada ao acervo ocupa um espaco
de mais de 340 m2 de exposigido. Este acervo € composto por livros técnicos, fitas
de video CDs e DVDs, livros de literatura geral, literatura juvenil, etc.

Desde 2014 a biblioteca utiliza o SISTEMA PERGAMUM que € um sistema
informatizado de gerenciamento de dados que possui um mecanismo de busca ao
catalogo das varias Instituicbes que ja adquiriram o software, com isto, formando a
maior rede de Bibliotecas do Brasil. Neste catalogo o usuario pode pesquisar e
recuperar registros on-line de forma rapida e eficiente. O Instituto Federal possui
uma Rede de Bibliotecas nos seus diferentes Campus o que possibilita ao usuario
consultar e fazer uso de todo o acervo. Conta com um acervo de aproximadamente
40 mil itens documentais, sendo que no Campus Porto Alegre a quantidade de itens

€ de aproximadamente 16 mil itens documentais.

A Biblioteca do IFRS Campus Porto Alegre conta com acesso ao Portal de
Periodicos Capes e ABNT Colecdes.

Dentre os servigos oferecidos estdo: consulta ao acervo, empréstimo
domiciliar, renovagdes de materiais, pesquisa e levantamento bibliografico no

catalogo da biblioteca e/ou acervo de outras instituigbes, acesso a base de dados
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on-line especializadas nas diversas areas do conhecimento (Portal Capes), acesso
ao catalogo da biblioteca , internet sem fio, orientagdo para normalizagéo
bibliografica de acordo com as normas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) e divulgagédo de novos materiais bibliograficos.

Esta aberta a comunidade externa para consulta local, sendo o empréstimo
de materiais restrito aos alunos e servidores do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS) - Campus Porto Alegre.

6.22.2 Utilizagao dos Espagos do Campus Porto Alegre

A utilizacdo destes espacos é regulamentada e de responsabilidade do setor
da diretoria de Tecnologia da Informacdo — Coordenadoria de Suporte Técnico.
Segundo a normatizagao de uso os Laboratorios de Informatica desta Instituicdo s&o
de natureza instrumental, destinando-se, prioritariamente, ao desenvolvimento de
atividades curriculares a todos os alunos. Estes estdo equipados com computadores
e softwares necessarios ao desenvolvimento das atividades de ensino, e ligados em
rede com acesso a Internet, que deve ser usada como forma de maximizar o acesso
a informacao para fins de pesquisa académica.

Os equipamentos do laboratoério de informatica estdo a disposigéao de todos os
alunos desta instituicdo, exclusivamente para fins de ensino e aprendizagem. O
laboratorio de informatica estara reservado prioritariamente para os professores
ministrarem as aulas referentes aos cursos regulares. Havendo disponibilidade de
horario, o mesmo podera ser utilizado pelos demais usuarios desde que esteja
presente um responsavel (funcionario, bolsista, professor ou coordenador). No
intervalo entre a troca de aulas, o laboratério ndo estara disponivel para alunos.

As Normas de Utilizagdo tém por finalidade definir uma estrutura
organizacional e regulamentar para as atividades desenvolvidas nos Laboratorios de
Informatica (aulas, pesquisa, digitagdo de trabalhos e outros). Os direitos e deveres
de cada uma das partes envolvidas no uso e manutengédo dos laboratoérios (aluno,
professores e técnicos administrativos de suporte) estdo postos em documento
complementar e disponivel a toda a comunidade académica na forma de documento

eletrbnico com acesso através do site institucional.
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7. CASOS OMISSOS

Os casos nao previstos neste Projeto Pedagogico de Curso e que néo se
apresentem explicitos nas Normas e decisdes vigentes no Campus, até a
presente data, serdo resolvidos em reuni&o ordinaria ou extraordinaria do Colegiado

de Curso, juntamente com a Dire¢do de Ensino.
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ANEXO 1

REGULAMENTO DO PROJETO INTEGRADOR

| - DEFINIGAO

O Projeto Integrador constitui-se no desenvolvimento interdisciplinar de atividades
intra e extra-classe sobre a teoria e a pratica do mercado imobiliario.

A producdo académica sera a elaboragdo de um Plano de Negdcios Imobiliario
dentro da disciplina “Operag¢des Imobiliaria IV”, em conjunto com o Relatério do Estagio
Curricular.

Apesar de ser desenvolvido em uma disciplina expecifica, o Projeto Integrador € uma
proposta interdisciplinar do Curso Técnico de Transag¢des Imobiliarias e busca articular
ensino-pesquisa-extensao.

Il - OBJETIVOS

Desenvolver pesquisa teorico-pratica, articulando os conhecimentos académicos ao
mercado imobiliario;

Conhecer os diversos departamentos de uma imobiliaria;

Analisar o planejamento estratégico de uma imobilidria com base em dados de
mercado e da conjuntura do pais, verificando a viabilidade do negécio;

Trocar experiéncias individuais em situagdbes em grupo, favorecendo o
desenvolvimento da aprendizagem coletiva.

Il - NORMAS GERAIS

De carater obrigatorio no Curso Técnico em Transacgbes Imobilidrias e desenvolvido
na disciplina de “Operagbes Imobiliaria IV”, o Plano de Negdcios sera realizado
coletivamente no 3° semestre do curso, em um unico grupo (sera permitda a elaboragéo
individual), subdividido segundo a sistematizagéo do trabalho a ser delimitada pelo curso.

O Plano de Negocios devera ser apresentado durante a Semana Académica “Joao
Pedro da Conceigdo” do Curso Técnico de Transacdes Imobiliarias por meio da
apresentagao oral publica (com uso de recurso multimidia) e a entrega de texto escrito em
formato cientifico (impresso e gravado em CD).

Caso algum aluno deseje elaborar um Plano de Negdcios individual, podera fazé-lo,
desde que participe também da elaboragao do plano de negocios coletivo.

52



O corpo de orientadores do Estagio Curricular € constituido por todos os professores
do curso de Transacgdo Imobiliarias, porém o Plano de Negdcios terd como orientador o
professor da disciplina para este fim (Operagées Imobiliarias IV - OPI V).

O trabalho deve atender ao rigor cientifico, tanto na sua forma como no seu conteudo
(normas da ABNT), garantindo a qualidade minima estabelecida pelo IFRS — Campus Porto
Alegre.

A cada intervalo de sete dias os alunos deverao elaborar o texto, por etapa, entrega-
lo e discuti-lo com o Coordenador do Plano de Negdcios (professor da disciplina Operagdes
Imobiliarias IV - OPI IV) e, se for o caso, com os respectivos professores co-orientadores no
Estagio Curricular, visando a sua reelaboracéao.

A orientacdo do Plano de Negocios sera realizada presencialmente e por meio
eletrénico.

O cronograma para a elaboragao, apresentagéo e entrega do Plano de Negdcios
sera determinado no planejamento da disciplina Operag¢des Imobiliarias IV (OPI IV) e
divulgado na primeira semana de aula.

O conceito minimo para aprovag¢ao do Plano de Negdcios € “C”, porém, quando a
avaliagao institucional for alterada passara a ser avaliado através de notas.

A nota do Projeto Integrador constara na disciplina Operagdes Imobiliarias IV (OPI
IV). Caso o aluno apresente um desempenho insatisfatorio ou ndo consiga concluir o Plano
de Negocios no prazo determinado previamente no calendario da disciplina sera
considerado REPROVADO.

Em caso de reprovacdo o aluno devera matricular-se novamente na disciplina
Operagdes Imobiliarias IV (OPI 1V), refazendo ou aperfeigoando seu Plano de Negdcios.

Os Planos de Negdcios, depois de corrigidos e avaliados pelo professor responsavel
pela disciplina Operag¢des Imobiliarias IV (OPI IV (podendo contar com o auxilio dos co-
orienatodores), deverdao ser entregues em CD para o Coordenador do Curso que
encaminhara os documentos para a Biblioteca institucional.

IV - COORDENADOR DO PLANO DE NEGOCIOS

Ao Coordenador do Plano de Negécios (professor da disciplina Operagbes
Imobiliarias IV - OPI IV) compete:

a) Cumprir e fazer cumprir, no que Ihe compete, este Regulamento;

b) Divulgar as disposi¢cbes deste Regulamento e das normas que o completam
esclarecendo aos Co-orientadores e aos discentes sob a sua forma de execucéo;

c) Acompanhar o desenvolvimento dos Planos de Negdcios, mantendo registro de
todas as informagdes necessarias e comprobatorias do atendimento a este regulamento;

d) Auxiliar os professores co-orientadores (professores orientadores dos estagios) no
caso em que o discente enfrente dificuldades de encontrar seu co-orientador;

e) Agendar a apresentagdo dos Planos de Negdcios e encaminhar as informagbes
ao Colegiado, para que sejam divulgadas e providenciados locais, materiais e equipamentos
necessarios;

f) Estabelecer a metodologia e formatos dos Planos de Negdcios e regras especiais
que se fagcam necessarias, inclusive para apresentacgoes;

g) Coordenar atividades vinculadas as questdes metodolégicas inerentes a este
regulamento, colaborando com os Professores co-orientadores e Discentes;
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h) Criar os modelos de formularios utilizados para as avaliagbes dos Planos de
Negdcios.

IV — PROFESSOR CO-ORIENTADOR (ORIENTADOR DO ESTAGIO)

Ao Professor Co-Orientador compete:

a) Ajudar o (s) discente(s) em todas as fases do processo de elaboragao do projeto,
execugao e apresentacado do Plano de Negdcios;

b) Manter o Coordenador de Planos de Negdcios informado a respeito do
desempenho do(s) discente(s) sob sua orientagdo e das atividades desenvolvidas por
esse(s) no Estagio Supervisionado;

c) Planejar e organizar as atividades de co-orientagéo, prestando apoio a realizagéao
dos Planos de Negdcios.

e) Fazer cumprir o o calendario escolar, cronograma, as normas e regulamentos.

f) Resolver questdes referentes a elaboragéo dos trabalhos.

V — CARACTERISTICAS DO PLANO DE NEGOCIOS

O Projeto Integrador sera baseado no Plano de Ensino da disciplina Operagoes
Imobiliarias IV - OPI 1IV) e o Projeto de um Plano de Negdcios para a criagdo de uma
Imobiliaria.

Devera constar no PLANOS DE NEGOCIOS as seguintes defini¢des:

Area Comercial (Objeto fim da empresa) — com as seguintes gestées:

a) Locagoes:

- andlise externa — fatores macro ambientais (concorréncia, fornecedores, mercado
consumidor e principais ameagas); analise interna (desempenho da venda de produtos e
servigos, pontos fortes e fracos do negédcio), fatores chave de sucesso, objetivos
estratégicos (0 que queremos atingir), estratégia (como pretendemos atingir os objetivos —
fluxo de captagao de iméveis), plano de agao e cronograma de implantagao.

- estrutura, modalidade de atendimento
- todos os documentos necessarios ao departamento
b) Vendas:

- andlise externa — fatores macro ambientais (concorréncia, fornecedores, mercado
consumidor e principais ameagas); analise interna (desempenho da venda de produtos e
servigos, pontos fortes e fracos do negécio), fatores chave de sucesso, objetivos
estratégicos (0 qué queremos atingir), estratégia (como pretendemos atingir os objetivos —
fluxo de captagao de iméveis), plano de agao e cronograma de implantagao.

- estrutura, modalidade de atendimento
- todos os documentos necessarios ao departamento
c) Administragdo de condominio:

- andlise externa — fatores macro ambientais (concorréncia, fornecedores, mercado
consumidor e principais ameagas); analise interna (desempenho da venda de produtos e
servigos, pontos fortes e fracos do negécio), fatores chave de sucesso, objetivos
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estratégicos (0 qué queremos atingir), estratégia (como pretendemos atingir os objetivos —
fluxo de captagao de iméveis), plano de agao e cronograma de implantagao.

- estrutura, modalidade de atendimento
Area Administrativa (Objeto meio da empresa) — com as seguintes gestdes

a) Marketing:

- forma de atendimento

- quadro de composigao do departamento (colaboradores e sua formagao)

- design grafico (cor, logo, etc)

b) Administrativo:

- histérico, definigdo do negdcio, publico alvo, misséo, visao e expectativa dos clientes

- confecgdo da estrutura da imobiliaria com a sua organizagdo nos diversos niveis,
estabelecendo a competéncia de cada setor e sua correspondente chefia.

- planejamento estratégico
- colocagao dos 6rgaos de suporte a administragao (financeiro, juridico e contabil)
c) Recursos Humanos:

- devera conter o plano de cargos e salarios dos diversos colaboradores que compde a
empresa;

d) Geréncia de qualidade (podera estar incluido na geréncia administrativa ou de RH):

- com a especificagdo dos cargos, sua competéncia e a remuneragao, estabelecer critérios
de solugdo quando se verificar a atuagéo de algum colaborador em desconformidade com o
escopo da funcao.

- todos os documentos necessarios ao departamento.

VI - CASOS OMISSOS

Os casos omissos relativos a realizagdo do Projeto Integrador serdo analisados
pela Coordenacao do Curso.
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ANEXO 2

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR
| - DEFINIGAO

O Curso Técnico em Transagdes Imobiliarias estabeleceu em seu Projeto
Pedagdgico de Curso (PPC) a obrigatoriedade do Estagio Curricular.

O Estagio Curricular seguira os preceitos da LDB 9394/96 e da Lei de Estagio
11788/08, que estabelece diretrizes nacionais para a organizagéo e a realizagao de estagio.

Il - DO OBJETIVO:

O Estagio Curricular compreendido como atividade diretamente vinculada ao pefrfil
profissional definido pelo curso, constitui-se em etapa fundamental na formacao do aluno e
etapa obrigatoria para obtencdo do diploma.

Tem por objetivo fundamental a aplicagao das competéncias e habilidades adquiridas
pelo aluno em sua formacgao técnica em instituicdes do mercado imobiliario.

Il — DOS PROCEDIMENTOS

A carga horaria do Estagio Curricular do Curso Técnico em Transag¢des Imobiliarias &
de 144 horas, definida no PPC do curso.

A Carga Horaria do Estagio Curricular somente comegara a contar a partir da
emissao da Carta de Apresentagao do Estagio Curricular.

Ficam estabelecidos os pré-requisitos para a realizagdo do Estagio Curricular, o
cumprimento das disciplinas: Operagdes Imobiliarias | (OP1 001) e Operagdes Imobiliarias I
(OPI1 002).

O Estagio Curricular, a ser realizado no periodo de férias, previsto no Calendario
Escolar, somente sera encaminhado mediante autorizacdo expressa do Professor
Orientador, através de documento especifico.

No caso de inexistirem locais para efetivagdo do Estagio Curricular, o Coordenador
do Curso juntamente com o Professor Orientador definira a realizagédo de projetos e/ou
atividades que guardem coeréncia com o perfil profissional de conclusao do curso.

IV — DAS ATRIBUIGOES DO ESTAGIARIO
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Para realizar o Estagio Curricular o aluno devera efetuar matricula no inicio do
respectivo semestre letivo.

E de responsabilidade do aluno providenciar os documentos do Estagio Curricular,
disponibilizados pelo Nucleo de Estagios, atendendo a todos os requisitos estabelecidos,
conforme segue:

a) Termo de Compromisso de Estagio: devera ser preenchido e assinado em trés
vias;

b) Plano de Atividades: elaborado em parceria com supervisor(a) e professor(a)
orientador(a), devendoa ser preenchido e assinado em trés vias;

c) Solicitagao de Estagio: preenchido e assinado por Coordenador do Curso e pelo(a)
Professor(a) Orientador(a) do Estagio Curricular, visando fornecer elementos para a
emissao da Carta de Apresentacao de Estagio Curricular, por parte do Nucleo de Estagios.

-O aluno devera indicar um professor do curso para atuar como Orientador do
Estagio.

-Cumprir as normas e regulamentos internos do local campo de estagio, além de
comprometer-se expressamente a nao divulgar quaisquer informagdes, dados dos trabalhos,
reservados ou confidenciais, dos quais tiver conhecimento durante a realizagao do estagio,
vivenciando a ética profissional.

-Comprometer-se a participar ativamente dos trabalhos do setor para onde for
designado, procurando executar da melhor maneira e dentro dos prazos previstos, as
tarefas que lhe foram atribuidas.

-Comprometer-se a manter atitudes de cordialidade, acatamento e respeito com,
seus colegas de campo de estagio e com publico com o qual esteja em contato no
desenvolvimento do estagio.

-Cumprir fielmente a programacgao do estagio, salvo impossibilidade da qual o local
campo de estagio e o Supervisor de Estagio sera previamente informada.

-Informar de imediato e por escrito a instituicdo campo de estagio sobre qualquer fato
que interrompa, suspenda ou cancele sua matricula no estabelecimento de ensino, ficando o
estagiario responsavel por quaisquer despesas causadas pela auséncia dessa informagao.

-O descumprimento, da parte do estagiario, de qualquer das obrigagdes assumidas,
importara no automatico cancelamento do estagio, desobrigando-se a instituicdo campo de
estagio, a partir daquele momento, de todo e qualquer compromisso com relagédo ao estagio.

-Zelar pelos instrumentos, ferramentas, equipamentos, materiais e instalagbes que
venha a utilizar no desempenho de suas tarefas.

-A instituicdo campo de estagio se reserva o direito de responsabilizar o estagiario
pelo valor dos danos que por ele forem causados por dolo, negligéncia e imprudéncia.

-Cumprir as atividades programadas, levando em conta o seu interesse de
aprendizagem, bem como os da instituicdo campo de estagio;

-Justificar ao Supervisor as faltas ou atrasos nas suas atividades.

-Entregar o Atestado de Conclusédo de Estagio assinado pelo(a) supervisor(a), a(o)
Professor(a) Orientador(a), a fim de que ele avalize a aprovagéo do(a) aluno(a) e repasse
este documento a Coordenagao do Curso.

V - DAS ATRIBUIGOES DO SUPERVISOR DE ESTAGIO
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- Apresentar aos alunos as atividades relacionadas a realizagao do Estagio Curricular
Supervisionado no inicio do periodo letivo e assisti-los nas atividades pertinentes aos
Estagios

-Ser o elo integrador entre 0 Campus Porto Alegre do IFRS e a organizagao externa,
mantendo contatos com a organizagao;

-Manter atualizado um arquivo, onde constem os dados de identificagdo dos alunos
em fase de estagio e concluséo do estagio.

-Informar a Coordenacdo do Curso Técnico em Transagcbes Imobiliarias as
ocorréncias relativas ao estagiario, buscando assim estabelecer um intercambio permanente
entre Escola e a Instituigho Campo de Estagio;

VI - ATRIBUIGOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

O Professor Orientador sera responsavel pela analise e aprovagao dos campos de
estagio e respectiva relagdo das atividades a serem desenvolvidas.

O Professor Orientador devera ser um professor do curso Técnico em Transagdes
Imobiliarias, tendo como responsabilidade o acompanhamento do estagiario.

O Professor Orientador tera as seguintes atribui¢des:
- Analisar o programa de estagio e acompanhar o seu desenvolvimento;

-Estabelecer datas para entrevista(s) com o estagiario e para a entrega de
relatério(s) das atividades realizadas na Instituicdo Campo de Estagio.

O Professor Orientador ficara responsavel pela divulgagao da avaliagao final.

-Avaliar o estagio, especialmente o relatdrio final, e encaminhar a Coordenagéo do
Curso o seu parecer.

VIl - DAS ATRIBUIGOES DA INSTITUIGAO CAMPO DE ESTAGIO

O Campo de Estagio indicara um Supervisor responsavel pelo aluno estagiario para
seu acompanhamento.

-Possuir condigbes de supervisdo para prestar a necessaria assisténcia ao
estagiario;

- Aceitar o estagiario como aluno e ndo como profissional;

-Estabelecer um plano especifico para o estagio onde estejam delimitadas as
atividades de Estagio Curricular;

-Oferecer condicdes de ambiente fisico adequadas a formacao técnica;

-Considerar o estagiario em sua individualidade, levando-o a integragdo na equipe,
respeitando-o como pessoa.

VIIl - DO RELATORIO DE ESTAGIO

Deverdo constar como anexos obrigatérios do relatorio de estagio os seguintes
documentos disponibilizados pelo Nucleo de Estagios:
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a) Ficha de Avaliagao do(a) Professor(a) Orientador(a);
b) Ficha de Avaliagdo do(a) Supervisor(a).

O Professor Orientador definira a data de entrega do Reelatério Final de Estagio, que
antecedera o Férum Final de Avaliagdo do respectivo semestre e a Semana Académica do
Curso.

O Professor Orientador, apdés avaliagdo final, encaminhara o Relatério Final de
Estagio ao Coordenador do Curso para que se efetivem os devidos registros.

E de responsabilidade do Coordenador do Curso encaminhar o Relatério Final de
Estagio ao Nucleo de Estagios.

IV — AVALIAGAO DO ESTAGIARIO

A avaliacdo sera preenchida através de documento especifico disponibilizado pelo
Nucleo de Estagios ou mesmo por modelo equivalente oriundo de agéncia integradora ou do
préprio concedente de estagio.

Serao adotados os seguintes procedimentos para avaliagéo do aluno-estagiario:

— Visita do Professor Orientador ou documento que comprove o local onde o
estagiario atua;

— Apresentagéo para o Professor Orientador de proposta de estagio com a definigao
das linhas gerais do trabalho a ser realizado;

- Avaliagao de Desempenho do Estagiario (a ser preenchida pela Instituicdo Campo
de Estagio) e que devera ser anexada ao Relatério Atividades;
— Seminario de apresentacao dos estagios (dentro da Semana Académica “Jodo

Pedro da Conceigao” do Curso Técnico de Transagdes Imobiliarias) com a respectiva
entrega de um Relatério de Atividades que sera avaliado pelo Professor Orientador.

- Entrega do Parecer do Professor Orientador (anexando o Relatdrio de Atividades
realizado pelo aluno) para a Coordenagao do Curso para que se efetivem os devidos
registros.

-O professor orientador divulgara aos alunos-estagiarios a avaliagao final.

-Sera de responsabilidade do Coordenador do Curso encaminhar o Atestado ao setor
responsavel pelo registro do Estagio Curricular.;

V — CASOS OMISSOS

Os casos omissos relativos ao Colegiado de Curso serdo examinados pelo
Coordenador do Curso.
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ANEXO 3

REGULAMENTO DE COLEGIADO DO CURSO

| - DEFINIGAO

O Colegiado de Curso € uma instancia académica com atribuigcbes consultivas e
deliberativas em relacdo a questbes pedagdgicas e administrativas do curso.

Il - COMPOSIGAO

O Colegiado do Curso Técnico em Transagbes Imobiliarias devera ser composto
pelos seguintes membros:

|. Coordenador do Curso;

Il. Todos os professores em efetivo exercicio que compdem a estrutura curricular do
Ccurso;

[ll. Um (01) representante do corpo discente do Curso, por turma.
IV. Todos os servidores técnico-administrativos vinculados a area do Curso.
V. Um servidor técnico-administrativo representando a Coordenadoria de Ensino.

O mandato dos membros docentes e técnicos administrativos do Colegiado de Curso
sera de 2 (dois) anos, permitida reeleicdo. Os membros discentes terdo mandato de 01 (um)
ano.

A escolha dos membros do Colegiado de Curso, e seu suplente ocorrera, através de
eleicdo direta realizada pelos pares de cada segmento, excetuando-se:

I. O Coordenador do Curso, que sera membro nato até a finalizagdo de sua gestao
no curso.

Il. O representante da Coordenadoria de Ensino, que sera indicado pela Diretoria de
Ensino.

O numero de suplentes sera definido no Regimento Interno do Colegiado de Curso.

Para candidatar-se ao Colegiado de Curso o representante discente devera estar
regularmente matriculado e com frequéncia prevista em lei, tendo cursado pelo menos 01
(uma) disciplina do Curso.

Aos alunos do primeiro semestre é exigido que estejam regularmente matriculados e
com frequéncia prevista em lei.
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lll- ATRIBUICOES

Compete ao Colegiado de Curso:

I. Deliberar sobre as proposigbes de alteragbes sobre o curriculo do curso, refletindo
a respeito de sua qualidade e operacionalidade, sugerindo medidas para o aperfeicoamento
do ensino e a articulacdo com o mundo do trabalho;

Il. Planejar e avaliar regularmente a trajetoria formativa do Curso.

Ill. Promover a verticalizacdo, articulando as acdes proposta pelo curso aos demais
niveis e modalidades da instituicdo, tendo como referencial a triade ensino-pesquisa-
extensao;

IV. Contribuir com a implementacdo do Projeto Pedagdgico do Curso, e a
consolidagao do perfil profissional do egresso;

V. Analisar os planos de ensino das disciplinas, propondo alteracbes, quando
necessario;

VI. Apresentar e analisar proposta para aquisicdo de material bibliografico e de apoio
didatico-pedagdgico;

VII. Propor medidas para o aperfeicoamento do ensino, dimensionando as propostas
a luz da avaliacao institucional,;

VIII. Emitir pareceres sobre processos, solicitagdes e recursos envolvendo docentes
e discentes sobre assuntos de interesse do curso ou relacionados a atividade académica
desempenhada por seus membros;

IX. Elaborar o seu regimento interno.

A presidéncia do Colegiado de Curso sera exercida pelo(a) Coordenador(a) do
Curso. Séo atribuicdes do Presidente:

I. Convocar e presidir as reunibes;

Il. Representar o Colegiado junto aos demais 6rgaos do IFRS;

[ll. Encaminhar as decisées do Colegiado;

IV. Designar relator ou comisséo para estudo de matéria do Colegiado;

V. Submeter a apreciagao e a aprovagao do Colegiado a ata da sessao anterior;
VI. Dar posse aos membros do Colegiado;

A Secretaria do Colegiado sera designada pelo presidente; entre os membros do
Colegiado. Ao (A) Secretario(a) do Colegiado compete:

I. Dirigir os servigos internos da Secretaria do Colegiado;

Il. Abrir, autenticar, encerrar e manter atualizados as atas e os registros de
presencas;

lll. Secretariar as sessdes e lavrar as respectivas atas;
IV. Fornecer certiddes dos atos e decisdes do Colegiado, nos casos permitidos em
lei, apds autorizagao do (a) Presidente (a);
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V. Dar publicidade as decisdes do Colegiado;

VI. Executar e fazer cumprir as determinagdes do (a) Presidente(a);

VII. Protocolar os processos e dossiés encaminhados ao Colegiado;

VIII. Exercer outras fungdes que lhe sejam atribuidas por lei especial ou regulamento.
IV- FUNCIONAMENTO

O Colegiado de Curso reunir-se-a ordinariamente duas vezes por semestre e,
extraordinariamente, sempre que convocado pelo Presidente ou por solicitacdo de 1/3 de
seus membros, com antecedéncia minima de 48 horas.

O Colegiado somente reunir-se-a com a presenga da maioria simples de seus
membros.

As decisdes do Colegiado serdo tomadas por maioria de votos, com base no niumero
de membros presentes.

De cada sessao do Colegiado de Curso lavra-se a ata, que, depois de lida e
aprovada, sera assinada pelo(a) Presidente, pelo(a) Secretario(a) e pelos(as) presentes.

As reunides serdo sessdes publicas, permitindo a participacdo de convidados para
prestacao de esclarecimentos sobre assuntos especificos, sem direito a voto.

As atas do Colegiado, ap6s sua aprovagao, serdo publicadas e arquivadas na
Coordenacgao do Curso.

O comparecimento dos membros as reunides do Colegiado de Curso € obrigatéria,
vedada qualquer forma de representacdo, prevalecendo a qualquer outra atividade
académica prevista.

A auséncia de membros discentes a 2 (duas) reunides consecutivas ou a 4 (quatro)
alternadas no mesmo periodo letivo pode acarretar a perda do mandato, salvo impedimento
previsto na legislagdo ou outra justificativa escrita e aceita pelo Colegiado de Curso.

A cessagao do vinculo empregaticio ou académico, bem como afastamentos das
atividades docentes e, ou técnico-administrativas, independentemente do motivo, acarretam
a perda do mandato no respectivo Colegiado de Curso.

V — CASOS OMISSOS

Os casos omissos relativos ao Colegiado de Curso serdo examinados pelo
Presidente do Colegiado.
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ANEXO 4

REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

| - DEFINICAO

Os Laboratérios de Informatica desta Instituicdo sdo de natureza instrumental,
destinando-se, prioritariamente, ao desenvolvimento de atividades curriculares a todos os
alunos.

Estes estdo equipados com computadores e softwares necessarios ao
desenvolvimento das atividades de ensino, e ligados em rede com acesso a Internet, que
deve ser usada como forma de maximizar o acesso a informacado para fins de pesquisa
académica.

Os equipamentos do Laboratério de Informatica estdo a disposicdo de todos os
alunos desta instituicido e do Pdélo Avancado Escola GHC, exclusivamente para fins de
ensino e aprendizagem.

Il - DOS PROCEDIMENTOS DE UTILIZAGAO

Os procedimentos para utilizagcdo do Laboratério de Informatica tém por finalidade
definir uma estrutura organizacional e regulamentar para as atividades desenvolvidas nos
Laboratorios de Informatica (aulas, pesquisa, digitagao de trabalhos e outros).

O Laboratério de Informatica estara reservado prioritariamente para os professores
ministrarem as aulas referentes aos cursos regulares.

Havendo disponibilidade de horario, o0 mesmo podera ser utilizado pelos demais
usuarios desde que esteja presente um responsavel (funcionario, bolsista, professor ou
coordenador).

No intervalo entre a troca de aulas, o Laboratério n&o estara disponivel para alunos.

E dever de cada usuario ler as informagdes deste documento, estando qualquer tipo
de infragdo ausente de atenuantes sob alegagao de ndo conhecimento das regras.

O nao cumprimento do disposto abaixo acarretara no bloqueio da conta do usuario
responsavel e nas punigdes disciplinares cabiveis.

Os procedimentos de utilizagcdo podem ser alterados de acordo com as necessidades
dos Laboratdrios de Informatica, sem prévio aviso.

Ill - DOS DEVERES DOS USUARIOS
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Submeter-se aos procedimentos instituidos neste Regulamento para a utilizagdo do
Laboratorio de Informatica e ler estas informagbes, para ndo alegar posteriormente o
desconhecimento das regras de utilizacao;

Zelar pela manutencdo de um ambiente limpo e organizado nas dependéncias do
Laboratorio de Informatica;

Respeitar o siléncio no ambiente dos Laboratdrio de Informatica;
Responsabilizar-se pelas cdpias de segurancga de todos os seus arquivos;

Comunicar qualquer problema técnico nos equipamentos ao Setor de Suporte
Técnico de TI, responsavel pelos laboratérios, ou, se em horario de aula, ao professor;

Ligar e desligar as maquinas dentro dos procedimentos indicados e nunca
abandonar aberta uma sessdo de acesso aos computadores, sem efetuar logout/logoff
(nunca utilizar a opgao “Bloquear Computador”);

Manipular o mouse e o teclado com o cuidado necessario;

Ao término do uso, o computador devera ser desligado (apenas na ultima aula do
dia) e a cadeira colocada em seu devido lugar;

Manter sempre as portas fechadas (ar condicionado).

IV — DAS PROIBICOES AOS USUARIOS

Utilizar ou entrar no Laboratério de Informatica em horarios destinados as aulas de
outra turma que nao a do usuario;

Consumo de bebidas e/ou alimentos, fumar, brincadeiras inoportunas ou linguagem nao
compativel com o ambiente académico;

Uso de celulares (LEI N° 12.730, DE 11 DE OUTUBRO DE 2007 regulamentada pelo
DECRETO N° 52.625, DE 15 DE JANEIRO DE 2008);

Qualquer aparelho sonoro (MP3/MP4 player, iPod, walkman, etc) que possam
perturbar o bom andamento das aulas;

Efetuar login/logon em mais de uma maquina ao mesmo tempo;
Alterar as configuragdes dos programas instalados nos computadores;
Abrir e/ou remover qualquer tipo de equipamento dos Laboratério de Informatica;

Sentar-se sobre as bancadas, bem como colocar os pés sobre as mesmas ou sobre
as cadeiras;

Utilizar-se de qualquer meio para apoderar-se das senhas de outros usuarios;

Alterar a disposi¢do dos equipamentos ou remové-los; e colocar as maos nas telas
dos monitores;

Colocar material ou malas sobre as mesas de computadores e/ou sobre os
equipamentos;

Navegar em sites com conteudo erético e/ou pornograficos, hacker, proxys, batepapo
(Chat), blog’s em geral, comunidades virtuais (todas), jogos, charges, piadas/humor,
novelas, esporte, tv, musica, musica on-line, mensagens, cartbes e fazer download de
qualquer tipo de software;

A navegagdo, nem o acesso a e-mail, exceto com permissao do professor;
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Bloguear os computadores com senha na protegao de tela (programas do tipo lock
screen);

Resetar as maquinas;

Instalar qualquer programa nos computadores, utilizar os computadores para fins
pessoais ou qualquer outro tipo de atividade incompativel com as tarefas académicas;

Desenvolver, manter, utilizar ou divulgar dispositivos que possam causar danos aos
sistemas e as informagbes armazenadas, tais como criagdo e/ou propagagdo de virus,
criagao e utilizagao de sistemas de criptografia que causem a indisponibilidade dos servigos
e/ou destruicao de dados;

Utilizar os servigos e recursos para fins comerciais ou politicos, tais como mala direta
ou propaganda politica;

Utilizar os servigos e recursos para ganho pessoal;

Utilizar os servigos e recursos para intimidar, assediar, difamar ou aborrecer qualquer
pessoa;

Desperdicar os recursos computacionais de forma intencional;

Usar os computadores para a pratica de qualquer ato ilicito com penalidade prevista
em lei;

Alterar, criar ou remover arquivos fora da area particular do usuario (Drive “L”), que
venham a comprometer o desempenho e funcionamento dos sistemas;

Deixar arquivos pessoais gravados nos discos dos computadores. Os mesmos serao
apagados pelo Setor de Suporte Técnico de TI;

Permitir que outra pessoa utilize sua conta para acesso aos computadores, bem
COmo 0 acesso a sua area pessoal no servidor (Drive “L”) e seu conteudo;

Desenvolver qualquer outra atividade que desobedeca as normas apresentadas
acima.

V — DOS DEVERES DOS DOCENTES

Cabera ao Professor fazer cumprir as normas descritas neste documento e zelar pela
correta utilizagdo dos equipamentos durante o periodo no qual estiver utilizando os
Laboratorios de Informatica;

Caso seja identificado algum problema técnico e/ou de configuragdo, comunicar
imediatamente o Setor de Suporte Técnico de TI.

Ao término de suas atividades, o professor devera verificar a organizagao geral do
Laboratério, apagar o quadro branco, organizar o mobiliario e os equipamentos;

Os materiais (pincéis atdbmicos, apagador, controles do ar condicionado, etc.)
solicitados ao Setor de Apoio Académico sdo de uso exclusivo do Professor e devem ser
devolvidos ao fim de suas atividades, evitando assim dano e desgaste desnecessario aos
mesmos;

Nunca se ausentar do Laboratério de Informatica durante o periodo de suas aulas,
nem sair do Laboratdrio antes de todos os alunos;

O uso das caixas de som sera restrito a casos especificos por solicitacdo dos
professores e com antecedéncia;
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A solicitagdo de instalagdo de softwares devera ser feita com no minimo 15 dias de
antecedéncia;

A reserva dos Laboratérios com o objetivo de ministrar aulas extra curriculares,
deverao ser solicitadas ao Setor de Apoio Académico.

VI - EQUIPE DE INFORMATICA

Manutencéo, testes e instalagdo de qualquer software sdo de responsabilidade da
Equipe de Informatica do Setor de Suporte Técnico de TI;

A Diretoria de Tl ndo se responsabiliza pela seguranga de dados copiados para
dispositivos pessoais (HDs externos, pen drive, cds, etc), de alunos e/ou professores, bem
como, de objetos esquecidos nas dependéncias dos Laboratorio de Informatica;

Digitacao, preparacéo e impressao de materiais para alunos n&o sao atribuigbes do
Setor de Suporte Técnico de TI;

O Setor de Suporte Técnico de Tl podera a qualquer momento pedir para um aluno
fechar um “site”, se a mesma julga-lo impréprio ou comprovar que estao sendo ignoradas as
normas pré-estabelecidas, podendo até pedir/solicitar que 0 mesmo se retire do laboratoério;

O Setor de Suporte Técnico de Tl dara suporte a professores e alunos na execugao
das atividades, quando solicitado;

VII - PUNIGOES DISCIPLINARES

Atitudes consideradas agressivas, grosseiras ou inadequadas, bem como, danos
fisicos aos equipamentos e ou danos légicos aos softwares instalados, serdo motivos de
adverténcia e até mesmo, da suspensao do usuario no caso de reincidéncia, que sera
comunicada pela equipe do Suporte Técnico de Tl a Diretoria de Ti ou a Diregao Geral do
Campus Porto Alegre do IFRS, dependendo da gravidade da agao.

Quando constatado equipamento com problemas por maus tratos, uso incorreto ou
atos de violéncia, provocados deliberadamente por um ou mais usuarios, este(s) sera(ao)
responsabilizado(s) e sera(do) obrigado(s) a ressarcir a Instituicdo pelas respectivas
despesas de manutencao dos equipamentos e materiais danificados.

O ndo cumprimento das regras estabelecidas implica ao usuario infrator,
penalidades que se diferenciam pela gravidade da agéo, reincidéncia, dolo ou culpa
podendo ir de uma simples repreensdo oral, proibicdo da utilizacdo do Laboratério de
Informatica até a suspensao das atividades escolares.

A repreensao oral é feita pelo responsavel pelo Laboratorio (bolsista, funcionario ou
professor) e, em caso de reincidéncia, pelo Coordenador do Curso;

A repreensao, por escrito, é decidida pela Diretoria de TIl, ouvido o responsavel pelo
laboratério no momento do fato ocorrido (bolsista, funcionario, professor ou coordenador).

A suspensao de utilizacdo compete ao Diretor Geral, ouvido o Diretor de TI,
Coordenador do Curso e ao Setor de Suporte Técnico;

No que couber, sdo aplicadas as penalidades previstas no Regimento Geral da
Instituicao.

A Diretoria de Tl ndo concedera excecoes nas penalidades.

66



V — CASOS OMISSOS

Casos omissos serdo decididos pelo Diretor de Tl, podendo ainda consultar o o
Diretor Geral do Campus Porto Alegre do IFRS.
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