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RESOLUGAO n® 009, de 23 de Maio de 2013.

Regulamenta o fluxo de realizagdo de atividades praticas
externas (visitas técnicas, saidas de campo e participagdo em
eventos) dos cursos técnicos e de graduacgdo do IFRS Campus

Porto Alegre.

O Presidente do Conselho de Campus Porto Alegre do Instituto Federal de Educacao
Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul — IFRS, no uso de suas atribuices legais,
resolve tornar publica a comunidade interna e externa a seguinte regulamentacao sobre o
fluxo de realizacdo de atividades praticas externas dos cursos técnicos e de graduacao do
IFRS Campus Porto Alegre:

Capitulo |
Da definicao de atividades praticas externas:

Art. 1°- Define-se atividades praticas externas do IFRS Campus Porto Alegre, todas as
atividades de natureza didatico-pedagodgica que tém por finalidade proporcionar o encontro
do académico com o ambiente profissional, permitindo constante aperfeicoamento e
atualizacao.
§ 12 SO poderdo ser ofertadas atividades praticas externas em disciplinas regulares
dos cursos.
§ 2° A carga horaria das atividades praticas externas é parte integrante da carga
horaria da disciplina, devendo constar em seu plano de ensino semestral.

Art. 2° As atividades externas a que se refere o presente documento sdo: visitas técnicas,
saidas de campo e participacdo em eventos.

§1°- Entende-se por visita técnica a atividade que fornece aos alunos uma rapida
visdo sobre os aspectos operacionais, funcionais e de instalagGes fisicas da empresa ou
instituicao. E atividade de carater geral, informativa e institucional sobre area e/ou servigos.

§2°- As saidas de campo sao atividades que envolvem a observacao, a coleta ou nao
de materiais para analise posterior, a participacao individual ou coletiva na constatacao e
resolugcéo de problemas.
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§3°%- A participagdo em eventos refere-se a palestras, exposi¢des, manifestacdes,
desfiles, feiras, espetaculos, filmes, autégrafos de livios e publicagcbes, convengoes,
congressos, oficinas, workshops, comemoracgdes, eventos desportivos, seminarios, entre
outros.

Art. 3%- As modalidades de atividades praticas externas sdo: de Curta Distancia ou de Longa
Distancia.

Paréagrafo unico: Considera-se de Curta Distancia a atividade realizada no municipio
de Porto Alegre e a de longa distancia aquela realizada nos demais municipios e/ou estados
da federacao.

Capitulo Il
Da Organizacao, Planejamento e Execucéao

Art. 4°- De forma a promover a interdisciplinaridade e otimizar recursos, sugere-se que as
atividades praticas externas sejam planejadas em conjunto entre os professores e 0s
coordenadores dos cursos.

§1°- E de responsabilidade dos professores planejar, executar e avaliar as atividades
praticas externas.

Art. 52 O requerimento de visita técnica/ saida de campo (Anexo |) devera ser entregue na
Coordenadoria de Ensino, com antecedéncia minima de 15 (quinze dias). Para a
participacdo em eventos de curta distancia o prazo é de no minimo 07 (sete) dias, conforme
prevé Resolugcédo 5295/10 do DAER/RS.

Paragrafo Unico - Caso seja necessaria a utilizagdo de horario de aula de outro(s)
professor(es) que nado esteja(m) envolvido(s) na visita/ saida de campo, é obrigatéria a
entrega de uma autorizagao do(s) mesmo(s) (Anexo 1V) juntamente com o requerimento.

Art. 6° O professor responsavel pela atividade devera tomar ciéncia, fazer cumprir e divulgar
as normas previstas no Manual de Viagens Fretadas, elaborado e divulgado no site
www.poa.ifrs.edu.br, pelo DAP/Setor de Transportes.
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§ 1°- As atividades praticas externas que utilizardo transporte devem solicitar com
antecedéncia de no minimo 30 (trinta) dias, através da entrega da requisicdo para
solicitagao de transporte (Anexo II).

§ 2°- O professor responsavel pela atividade compromete-se de verificar a
quilometragem de saida e de retorno do veiculo.

§ 3% E obrigatério o preenchimento do relatério de viagem (Anexo VI) e
entrega no DAP/setor de transporte imediatamente ap6s ou até 02 (dois) dias da data de
retorno da atividade.

Art. 7° O requerimento de atividades praticas externas serd referendado pelas
Coordenadoria e Diretoria de Ensino.

Paragrafo unico: O requerimento entregue fora dos prazos estabelecidos no artigo 59,
preenchido de forma incompleta ou incorreta nao sera aceito.

Capitulo Il
Dos Procedimentos, Participacao e Sancées Disciplinares

Art. 82 Nas atividades praticas externas que necessitarem de hospedagem, o professor
devera confirmar a participacdao de 50% dos alunos através das assinaturas dos mesmos na
listagem (Anexo )

§ 1° A lista de participantes da atividade devera ser conferida com antecedéncia
minima de trés dias Uteis.

§ 22 Nao sera permitida a participacao de alunos ndao matriculados na disciplina e de
servidores que ndo estejam envolvidos na &rea relativa ao assunto da atividade.

Art. 92 O professor devera providenciar a autorizacao dos pais de alunos menores de idade
(Anexo V) para participacao na atividade, com antecedéncia.

§ 1%- O aluno menor de idade nao podera participar da atividade sem autorizagdo dos
pais ou responsaveis.

Art. 10 O professor devera planejar mecanismos que possibilitem a avaliacdo da
aprendizagem adquirida na atividade realizada e registrar no diario de classe.

Art. 11 A atividade pratica externa devera ter o acompanhamento integral do professor da
area.
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Art. 12 Os alunos deverao apresentar comportamento e atitudes adequadas, demonstrando
respeito, atencao e interesse.

§ 1° A ndo observagdo deste artigo poderd acarretar, a qualquer momento,
interrupcao da atividade pelo professor responsavel.

§ 2° A cobranga de possiveis danos causados ao patriménio publico serd de inteira
responsabilidade da turma, que podera ser penalizada com a suspensdo das demais
atividades praticas externas, do ano letivo em vigor.

Art. 13 Casos omissos, nao constantes neste regulamento, serao analisados pela Direcao
de Ensino.

Art. 14 Esta resolucédo entra em vigor nesta data.
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(ANEXO I) ]
REQUERIMENTO DE ATIVIDADE PRATICA EXTERNA
(Especificar o tipo de atividade e localizagao)

Atividade de Curta Distancia Atividade de Longa Distancia

Professor
Requerente

Curso Turma(s)

Disciplina

Data da Necessita traslado do Sim Nao
atividade IFRS?

Total de Horario  previsto Horario previsto de
passageiros de saida : retorno:

Local(is) objeto(s) de
visita:

Enderecgo(s) do(s)
local(is) da atividade:

Importancia técnico-
pedagdgica da atividade:

Mecanismos previstos
para a avaliagdo da
aprendizagem adquirida
na atividade:

DELIBERACOES:

Coordenacgao de Ensino
( ) Deferido

() Indeferido
Observacoes:

Coordenadoria de Ensino
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B (Anexoll)
REQUISICAO PARA SOLICITACAO DE FRETAMENTO DE TRANSPORTE
(ONIBUS, MICRO-ONIBUS, VAN)

A COORDENADORIA DE TRANSPORTES:

Solicitante:

Data de saida:

Data de retorno:

Horario de saida:

Horario de retorno:

Destinos:

Local de embarque:

Prof. Resp.:
Ne¢ SIAPE:
Telefone:

E-mail:

N2 Passageiros:

Disciplina:

Turmas:

Evento:
Unidade-
Departamento:

Encaminhar esta requisicao a Coordenadoria de Transporte com no minimo, 30 dias de
antecedéncia.
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_(ANEXO Il ,
FICHA DE PARTICIPACAO — ATIVIDADE PRATICA EXTERNA:

(Especificar o tipo de atividade e localizacéo)
(Preencher antecipadamente e enviar digitalmente, coletando assinatura dos passageiros no
dia do embarque)

Professor Data da
Responsavel: atividade:

TERMO DE RESPONSABILIDADE
Sentarei na poltrona, do veiculo de traslado, correspondente ao campo esquerdo de minha assinatura abaixo e
responsabilizo-me por qualquer dano que, por ventura, venha a ocorrer em decorréncia de comportamento e/ou

atitudes inadequadas.

Orgao e
Poltrona Nome Completo RG Unidade do Assinatura
RG

3|3|3(3|a|2|3]8] 2] 3] o] | ~| o] o] | o] v~

N
o

N
e

N
N

N
w

Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia — Campus Porto Alegre
Rua Coronel Vicente, 281. B. Centro. Fone: 39306002 — Porto Alegre/RS
CEP 90030-040 - www.poa.ifrs.edu.br



Servico Publico Federal
Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnhologia do Rio Grande do Sul
Céampus Porto Alegre

Pol.

Orgao e
Nome RG Unidade do Assinatura
RG
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(ANEXO IV)

AUTORIZAGCAO DOS PROFESSORES CEDENTES DO HORARIO DE AULA

Autorizo 0(a) Professor(a) .......ooooeveeerriieeie e a utilizar o horario de minhas
aulas com aturma ........ccccveeeeeeeeei e, , conforme a tabela abaixo, para a realizagédo
de atividade pratica externa, referente ao seguinte
evento

Professor(a) cedente do horario

Horario da aula Assinatura
de aula

Obs.: A compensacao dos horarios cedidos pelo(s) Professore(s) que nao participa(m) da
atividade préatica externa deve ser realizada em comum acordo com o(s) Professore(s)
requerente(s) do(s) horario(s) de aula(s).

Porto Alegre, ...... Y S

Professor Autorizado: ....cccoeeeveeiveeieieeennnn,
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(ANEXO V)
TERMO DE AUTORIZACAO DE PAIS OU RESPONSAVEIS PARA
PARTICIPACAO EM ATIVIDADE PRATICA EXTERNA
(PARA MENORES DE DEZOITO ANOS)

Eu , Carteira de Identidade
n® , CPF n° , responsavel legal, na
qualidade de (pai, mae ou tutor), do
menor ;
nascido (a) em de do ano de , AUTORIZO(AMOS) a participagao
no seguinte evento
no dia , do més de , do ano de e retorno previsto para o dia

, do més de , do ano de
, de de20 .

Assinatura do Responsavel Legal.
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(Anexo VI)
Relatério de Viagem

Nome Solicitante / Responsavel pela viagem:

Cargo: SIAPE:
Numero de passageiros:

Data e horario do
Local (is) do

Data e horario de:

Ida: / / as h
Volta: / / as h
Hodometro * KM inicial: ** KM final:

Meio de Transporte: ( ) Onibus () Micro dnibus ( ) VAN
ATENCAO

evento:

evento

- SEMPRE verifique no hodémetro a quilometragem no inicio da viagem, momento do
primeiro embarque* dos passageiros, e no retorno da viagem, momento do ultimo

desembarque** dos passageiros, no ponto de desembarque E ANOTE-A AQUI..

OBSERVAGOES:
EM RELAGAO AO VEICULO:

EM RELACAO AO CONDUTOR:

Assinatura do servidor responsavel
viagem

Assinatura e carimbo do responsavel pelo
Transporte:

PARA USO DO RESPONSAVEL PELA VIAGEM.
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